VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO  CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KIEM SAT NHAN DAN Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
TINH YEN BAI
S6: 4372/QD-VKS Yén Bdi, ngay 30 thdng 10 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong tic vin thw
ciia Vién kiém sit nhan dan tinh Yén Bai

VIEN TRUGNG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cir Luat T6 chirc VKSND niam 2014;

Can cr Luat Bao vé bi mit nha nudc ndm 2020,

Cén cu Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh
phi quy dinh v€ cbng tac van thu, Nghi dinh 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cha Ludt Bao vé bi mét nha nuoc;

Cén cir Thong tu s6 104/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B§ Noi vy
Huéng dan xdy dung Quy ché cong tic van thu, luu trlt cua cac co quan, t6 chire;

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong VKSND tinh Yén Béi,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac van thu cia
VKSND tinh Yén Bai.

, Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quy ché
s6 527/QD-VKS ngay 01/8/2017 cua VKSND tinh Yén Béi vé cong tac van thu,
luu trik.

Pidu 3. Thi trudng cac don vi cAp phong, Vién truong VKSND cap huyén va
cdng chirc thudc VKSND tinh Yén Bai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./&

Noi nhidn: f _
L
- Nhur diéu 3;
- VKSNDTC (Van phong);
- Chi cue Vin thu, Liru trit tinh;
- S& N6i vy tinh;
- Lanh dao Vién;
-Luu: VT, VPTH.
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QUY CHE

ic vin thw ciia Vién kidém sat nhan dn tinh Yén Bsi

kém theo Quyét dinh s6 4372 ngay 20 thang 10 ndm 2020
cua Vién truong VKSND tinh Yén Bdi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dyng
1. Pham vi ap dung

- Quy ché nay quy dinh céc hoat d6ng vé quan ly, chi dao, didu hanh va thuc
hién cong tac van thu trong nganh Kiém sat Yén Bai; ap dung cho céc phong truc
thugc VKSND tinh Yén Bai, cac VKSND cép huyén, tinh Yén Bai nhim thuc hién
chirc néng, nhiém vu ctia nganh.

- Cong tac vin thu quy dinh trong quy ché nay bao gdm cac cdng viéc vé
tiép nhan, chuyén giao, xur 1y, soan thao, ban hanh vin ban; quan 1y vin ban hinh
thanh trong qu4 trinh hoat dong cia VKSND hai cép; quan Iy va sir dung con dau,
thiét bj Iuru khéa bi mit trong ¢bng tac vin thu.

2. Poi twong 3 ap dung

Céan b9, cdng chirc va nhung ngudi duge giao thyre hién nhiém vy dang cong
tac tai VKSND tinh, VKSND cép huyén, tinh Yén Bai.

Diu 2. Giai thich tir ngiv

Trong quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Van ban 1a cic van bén quy pham phap luét, vin ban hanh chinh, vén ban

chuyén nganh ctia Vién kiém sat, vin ban ciia cc t§ chirc chinh trj - x4 hdi va cac
vén ban, tai liéu khac dugc ban hanh, hinh thanh theo quy dinh ctia phap luit.

2 Van ban dién ti Ia van ban dudi dang thong di¢p dit liéu duoc tao lap hoic
duoc sb héa tir vin ban gifly va trinh biy ding thé thue, k¥ thuat, dinh dang theo quy
dinh.

3. Van ban dén 13 tht ca cac logi vin ban, tai lidu, thur tir tir bén ngoai giri dén
VKSND hai cdp dudi moi hinh thire.

4. Vin ban di 1a tit ca che loai vén ban, tai liéu lién quan dén cdng viéc
chung do cic ¢4 nhan, cic phong, cac to chirc Dang, doan thé thugc VKSND tinh;
cac ca nhén, by phén thugc VKSND cép huyén giti 161 cé nhén, don vi bén ngoai.

3. Bdn thdo vén bdn 1a ban du thao cic ndi dung cin co trong mQt van ban
dugc viét hodc dénh méy hodc tao 14p bing phuong tién di¢n tir hinh thanh trong
qua trinh soan thao van ban.
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6. Ban gdc vén ban Ja ban hoan chinh v& ngi dung, thé thirc vin ban, duge
nguoi co thdm quyén tryc tiép ky trén vén ban gidy hodc ky 56 trén vin ban dién t.

7. Bén chinh vdn ban gié'y 13 ban hoan chinh v& ndi dung, thé thirc viin ban,
duogc tao tir ban cé chir ky truc tiép cua ngudi cb thidm quyén dugec VKSND hai
cép ban banh.

8. Ban sao y 1a ban sao dy du, chinh x4c néi dung cla ban gbc hodc ban
chinh vin ban, dugc trinh bay theo thé thitc va k¥ thuat quy dinh. Bén sao y phai
duoc thue hién tir ban chinh hodc ban goc.

9. Ban sao luc 1a ban sao dly du, chinh x4c ndi dung cua ban sao y, duge
trinh bay theo thé thire va k¥ thuét quy dinh.

10. Bén trich sao 14 ban sao chinh xéc phan ndi dung cia ban gdc hogc phan
ndi dung cuia ban chinh vén ban cin trich sao, dugc trinh bay theo thé thire va k¥
thuat quy dinh. Ban trich sao phéi dugc thure hién tir ban gbc hogc ban chinh.

L1. HZ théng qudm 1y tai liéu dién 1 13 HE thong thdng tin duge xay dung
v6i chire néng chinh dé thuc hién viéc tin hoc héa cong tac soan thao, ban hanh
vin ban; quan Iy vin ban; 14p hd so va ndp luwu hd so, tai liéu vao L trit co quan
trén moi trudng mang (sau déy goi chung 1a Hé théng).

Diéu 3. Trach nhiém quan 1y cong tic vin thw

1. Trach nhiém cia Vién truéng VKSND tinh, Vién truong VKSND chp
huyén c6 tréch nhiém chi dao thyc hién cdng téc van thu clia Vién kiém sat cdp
minh theo d(ng quy dinh cha phip luét va ciia VKSND t8i cao. Chi dao viéc
nghién ctru va vmg dung khoa hoc cong nghé vao cdng tic van thu trong nganh
Kiém sat Yén Bai.

2. Chanh Van phong VKSND tinh gitp Vién truéng VKSND tinh t§ chirc va
quan ly théng nhét cong téc vin thu theo quy dinh cia Nha nudc va Vién trudng
VKSND t6i cao. Td chirc hudng din vé nghiép vu cong tac vén thu cho cong chire
ciia VKSND tinh va cac VKSND cép huyén. Xay dung ké hoach cong téc vin thu
ctia VKSND tinh.

3. Thu trudng cac don vi cép phong thudc VKSND tinh ¢ trach nhiém quan
Iy va phan cdng cong chirc kiém nhiém cOng tac vin thu cia don vi.

4. Coéng chirc trong nganh Kiém sat tinh Yén Béi trong qua trinh theo doi,
gidi quyét céng viéc c6 lién quan dén cong tac vin thu phai thuc hién nghiém
chinh cac quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khac cia phap ludt va
VKSND t8i cao vé cbng tac van thu.

Pitu 4. T6 chirc ciia cong tac van thw

Vién kiém sat nhén dén tinh bd tri vin thur chuyén trach 1dam céng tdc van
thur cda co quan.
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Cac Vién kiém sat nhan dan cép huyén: bd tri 1 can bd 1am cong tdc vin thu
kiém nhiém.

Piéu 5. Nhiém vy, quyén han ciia Vin thu

1. Giap Chanh Vin phong VKSND tinh, Vién truréng VKSND cip huyén
thuc hién nhiém vy, quyén han sau:

a) Tham muu xdy dung, trinh lanh dao Vién ban hanh céc ché do6, quy dinh
vé van thu;

b) Tham muu viée chi dao, hudng dén, kiér‘n tra viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap ludt va Vién kiém sit nhén dén t6i cao v€ cong tac van thur;

¢) Tham muu xay dung, t5 chire thuc hién céc d& 4n, dur 4n, chuong trinh, ké
hoach vé cdng tac van thu.

2. Thue hién cdng tic van thu ciia Vién kiém s4t nhan dén gém cac cong viéc sau:

a) Quan ly van ban di, van ban dén;

b) Quan Iy sé sach, co s dir lidu vé& viin ban;

¢) Quén ly, st dung con d4u ctia co quan va céc loai con d4u khéc duge giao;

d) Huéng dan céng chirc 1ap hd so; giao ndp hd so, tai lidu luu trir co quan;

d) Thye hién ché d béo cdo, bo cdo théng ké co s¢ vé cong tic van thur.

Pidu 6. Tiéu chufn, diéu kién cin bd lam cong tic vin thw

Nguoi duge bd tri 1am vin thu phai c6 du tiéu chl}én nghiép vu clia ngach
cdng chirc quan ly vin thu theo quy dinh tai Thong t}r s 14/2014/TT-B}\TV ngay
31/10/2014 ctia B6 Noi vu Quy dinh chire danh, mé s6 ngach va tiéu chuén nghiép
vu chuyén mén céc ngach cdng chirc chuyén nganh vian thu.

Diéu 7. Bio vé& bi mit nha nwéc trong cong tac vin thw

Hoat déng vé cong tac vin thu cia VKSND hai cép tinh Yén Bai phai tudn
theo ché d6 bao vé bi mat nha nude duge quy dinh tai Luat Bao vé bi mit nha nudc
niam 2018; Nghi dmh s 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sO di€u cua L}lét Bao vé bi mat nha nudc va vidn ban hudng dan, chi
dao ciia VKSND t0i cao vé cong tac bao vé bi mét nha nude.

Diéu 8. Ché dd bao cdo thong ké trong cong tac van thu

Ché dd bao c4o cong tac van thu, luu trir clia nganh Kiém sat nhan déan thye
hién theo ”ljhang tur s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cia B N6i vy vé ché do
bao c4o thong ké cong tdc vin thu, luu trir va tai liéu huu trir.

1. Vién kiém sat nhan dén tinh ¢4 trach nhiém béo cdo théng ké cdng tac vin
thu giri Vién kiém sét nhan dén toi cao.

2. Ky bao céo: 01 nam tinh tir ngay 01/01 dén 31/12 ctia niim béo cdo.
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3. VKSND tinh giri bao céo théng ké cong tic vin thu v& Vin phong
VKSND t6i cao truée ngay 15/01 clia nim ké tiép.

4, Chanh Vin phong chu tri phéi hop véi cac Trudng phong truc thude
VKSND tinh, Vién truéng VKSND cép huyén chi dao can bd thyc hién cong tic
bao céo théng k& vin thur hang nim. S8 lidu théng ké trong céng tic vin thu hang
nam dugc 18p thanh hd so ¢Ong viée, ndp vao luu trir co quan theo quy dinh.

Chwong II
TO CHUC THUC HIEN CONG TAC VAN THU
Muc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 9. Thé thitc va k§ thuit trinh bay viin ban

1. Van ban hanh chinh

Vin ban hanh chinh gbm céc Joai vin ban nhu: Quy ché, ndi quy, quyét dinh,
ké hoach, chuong trinh, dé 4n, bdo cdo, thong bao, bién béan, hop déng, to trinh, cong
van, gidy moi, gidy gi6i thiéu, gidy di duomg, gidy nghi phép; vin bén trao d6i cong
viéc hanh chinh véi céc co quan, t6 chirc trong va ngoai nganh, ngoai tinh. ..

Vién kiém sat nhan dén hai cdp khi ban hanh phai tuin theo thé thirc quy
dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé& cong tic
vin thu va Quyét dinh sé 393/QD-VKSTC ngay 01/7/2016 ciia vién trudng
VKSND téi cao ban hanh kém theo Quy dinh vé thé thitc va k¥ thuat trinh bay vin
béan hanh chinh trong nganh Kiém sat nhan dan.

2. Vin ban chuyén nganh

Khi ban hanh cic van ban chuyén nganh duge hinh thanh trong qua trinh
thue hién chirc ndng thyc hanh quyén cong t6, kiém sat hoat dong tu phép,
VKSND hai cip phai tudn theo cac quy dinh cia VKSND t8i cao (hodic nhimg vin
ban lién nganh ma VKSND tbi cao da ky két) va quy dinh clia phép lut t6 tung
hinh sy, t8 tung dan sir va cac quy dinh t5 tung khéc vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay
vén ban.

3. Vin ban cta to chite chinh tri, doan thé trong VKSND tinh: Thé thirc va
k¥ thudt trinh bay thue hién theo quy dinh riéng ctia c4c t6 chirc, doan thé.

4. Vin ban ndi bd trong VKSND tinh ban hanh, nhir cong vin trao dbi gitra
cac phong tryc thudc, bién bén hop, bién ban kiém phiéu va mét sé vin ban khéc,
duoc trinh bay nhw cdc van ban hanh chinh théng thudng nhung c6 mét s6 diém
riéng nhu: tén co quan chil quan 14 VKSND tinh va don vi ban hanh 12 tén don vi
truc thudc, khong 14y sé van ban di, van ban ndi bd chi déng déu treo.
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5. Vin ban khong dung thé thire quy dinh, khéng do ngudi ¢ thim quyén
ky thi khéng dugce phép ban hanh.

Piéu 10. Soan thao viin ban

1. Pon vi hodc cdng chuc duge giao chu tri soan thao van ban ¢d trach
nhiém thue hién cac cdng viéc sau: |

a) X4c dinh hinh thirc, ndi dung, d& xuét d6 mat, d6 khén vin ban cin soan thao.

b) Thu thép, xr ly thdng tin ¢6 lién quan.

¢) Soan thao vin ban ding hinh thire, thé thirc va k§ thudt trinh bay.

d) Trong trudng hop can thiét, dé xudt v&i lanh dao phong, lanh dao Vién
viéc tham khdo ¥ kién clia cic don vi, ca nhan ¢ lién quan; nghién ctru tiép thu y
kién d& hodn chinh ban thao.

d) Cin ctr vao dbi twgng nhan, ngudi soan thao van ban du kién sb lugng
vén ban cin nhén ban dé ngudi ky van ban quyét dinh.

2. Pi véi céc van ban c6 chira ndi dung bi mat nha nudc khéng soan thao, luu
gift trén may tinh hojc thiét bi khac di két ndi hoic dang két ndi véi mang Internet,
mang may tinh, mang vién thong; khéng chuyén vin ban cé chira ndi dung bi mat nha
mrée trén phin mém quén Iy vin ban.

Piéu 11. Duyét dy thdo, sira chira, bd sung dw thio vin ban da duyét

1. Dy thdo vin ban phai do nguoi cé thAm quyén ky duyét.

2. Khi trinh duyét du thao vin ban phai dinh kém céc vin ban, tai liéu cé
lién quan. Déi voi van ban dién tir, c4 nhan dugc giao nhiém vu soan thao vin ban
ngoai viéc thyc hién cdc ndi dung néu trén phai chuyén ban théo van ban, tai liéu
kém theo (néu ¢6) vao Hé thdng va cap nhat cac thdng tin cin thiét.

3. Khi trinh ky vién ban chinh thirc phai kém theo ban thio di duge duyét;
phai nghiém tuc thyc hién ding cic ndi dung ngudi duyét da stra trong ban du
thdo, khong tur y sira chita, bd sung vao ban du théo di duoc ky duyét. Truong hop
dy théo d& dugc phé duyét nhung thiy can thiét phai sira chira, b sung dbi véi dy
thao thi don vi hodc cd nhén dugc giao nhiém vy soan thao vin ban phai trinh
ngudi di duyét du thao xem xét, quyét dinh viée sira chita, bd sung,.

Piéu 12. Kiém tra viin bin trude khi ky ban hanh

1. Déi véi vin ban do lanh dao VKSND tinh ky thi thu trudéng don vi hodc
cd nhén chi trl soan thdo vin ban phai kiém tra va chiu trich nhiém vé do chinh
xac cda ndi dung van ban (gém nhimg ndi dung do ldnh dao Vién 43 sira), ky

tat/nhdy vao vi tri cudi ndi dung van ban (sau d4u./.) truée khi trinh 13nh dao ky
ban hanh; d& xuit mirc do khin va viéc dong ddu mat, déi turgng nhan vén ban.

2. Déi véi vin ban do lanh dao cac phong ky thi cong chirc duge phin cong
chi tri soan thao vin ban phai kiém tra va chiu trach nhiém vé @6 chinh xac cia
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ndi dung van ban (gdm ca nhitng néi dung d& dugc sira); ky tit/nhdy vao vi trf cudi
ndi dung van ban (sau déu./.) trude khi trinh l&nh dao ky ban hanh; d& xuét mirc do
khén va viéc déng diu mat, dbi tugng nhan vin ban.

3. Ch4nh Vin phong hodc ngudi dwgc giao trach nhiém phai kiém tra lin
cudi va chiu trach nhiém vé thé thirc, k§ thuét trinh bay, thi tuc, ban hanh vin ban
va phai ky tit/nhay véo vi trf cudi cling & thé thirc “Not nhén”.

Diéu 13. Thim quyén Ky van ban

Thém quyén k¥ vin ban thyc hién theo quy dinh cia Nha nuéc va Quy ché
cia VKSND tbi cao, cy thé:

1. Vién truong VKSND tinh, Vién triedng VKSND chp huyén c6 tham
quyén ky tit ca céc vin ban cia co quan, don vi minh; Phé Vién truémg ky thay
Vién trudng cdc vin ban thude linh vye duge phin cong phu trach hodc duge uy
quyén va chiu trich nhiém trudc Vién truéng va trude phap ludt vé& vin béan do
minh ky. ,

2. P6i v6i vin ban hanh chinh: Vién trrong VKSND tinh c6 thé Gy nhiém
cho Chéanh Vin phong, Trudng cac don vi tryc thuéc duge ky thira 1énh Vién
trudmg mét s6 vin ban ma theo ludt dinh do Vién truong VKSND tinh ky. Trong
truong hop dic biét, Vién truomg VKSND tinh ¢ thé Gy quyén cho nguoi dimg
dau mot don vi true thudée VKSND tinh ky thira Qy quyén mot sb vin ban ma minh
phéi ky. Viéc giao ky thira Gy quyén phai dugc quy dinh bing vin ban va gii han
trong mdt thoi gian nhét dinh. Ngudi duge ky thira uy quyén khdng dugc dy quyén
lai cho ngudi khéc ky. Viée ghi quyén han ciia ngudi ky vin ban hanh chinh duge
thuc hién theo Quyét dinh sé 393/QD-VKSTC ngay 01/7/2016 cla Vién truémg
VKSND téi cao.

3. Viéc ky thua uy quyén cac van ban chuyén nganh duge thuc hién theo
quy dinh ctia VKSND tdi cao.

Piéu 14. Ban sao vin ban

1. Céc hinh thirc ban sao gdm:

a) Sao y gdm:

- Sao y tir viin ban gidy sang van ban gidy duge thye hién bing viéc chup tir
ban gdc hodic ban chinh vin ban gidy sang gidy.

- Sao y tir vin ban dién tir sang vin ban gidy duoc thye hién bing viée in tir
béan gbc vin ban dién tir ra gjdy.

- Sao y tir vin ban gidy sang vin ban dién tir dugc thue hién bing viée sb
hoa vin ban gidy va ky sb cia co quan, t& chirc.

b) Sao luc:
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- Sao luc gdm: Sao luc tir vin ban gidy sang van ban gidy; sao luc tir vin ban
gidy sang viin ban dién tir; sao luc tir van ban dién tir sang vin ban giy.

- Sao luc dugc thire hién br?mg viéc in, chup tir ban sao y.

¢) Trich sao:

- Trich sao gbm: Trich sao tir viin ban gidy sang vin ban gidy; trich sao tir
van béan gidy sang vin ban dign ti; trich sao tir van ban dién tr sang vin ban dién
tir; trich sao tir viin ban dién tir sang vin ban gidy.

- Ban trich sao duoc thuc hién bing viée tao 14p lai ddy d thé thirc, phan ndi
dung vin ban cin trich sao.

2. Thé thitc va k¥ thuat trinh bay ban sao y, sao luc, trich sao dugc thuc hién
theo Phu luc I Nghi dinh sé 30/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi. Bén sao v,
ban sao luc va ban trich sao dugc thuc hién theo ding quy dinh c6 gia tri phap ly
nhu ban chinh. Vin ban qua fax khéng di gié tri phép 1y, trong trudmg hop cén
théng tin nhanh, c4c co quan, don vi c6 thé giri vin ban bing fax nhung ddng thoi
phai gui ngay ban chinh thue.

Piéu 15. ThAm quyén sao vin ban

1. Viéc sao y ban chinh, trich sao, sao luc vaén ban do Vién trudng hoic
ngudi duge Uiy quyén quyét dinh nhiing vin ban duoc sao, sb lwgng ban sao.

2. Viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mét nha nuwdc:

Vién trudng Vién kiém sat nhan dén tinh, Vién truéng Vién kidm st nhan
dan cép huyén quyét dinh cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mét nha nuéc do
T4i mat va 46 Mat.

Vién truéng Vién kiém sat nhan déan tinh, Vién truéng Vién kiém s4t nhan
dan c4p huyén cé thé ty quyén cho Phé Vién truéng cdp minh quyét dinh cho phép
sao, chup tai liéu, vt cira bi mdt nha nude thude thidm quyén cia Vién trudng. Pho
Vién truéng duge uy quyén phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao,
chup ctia minh truéde Vién trudng va trude phap luit.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai ligu, vét chira bi mét nha nuéc dugce
thue hién thudng xuyén hoic theo timg trudng hop cu thé va phai duoc thé hién
bing vin ban, trong d6 x4c dinh rd pham vi, n6i dung, thoi han ay quyén.

3. Ban sao chup tai liéu, chig ci (bt hic) trong hd so vu an phai diroe sir
d6ng y cia lanh dao Vién, Trudng phong nghiép vu, chi dugc chup ding sé lwong
dé dugc lanh dao Vién, Trudng phong nghiép vu ky duyét.

4. P61 véi dién mat, don vi hodic ¢4 nhan mudn sao, chup phai duogc su déng
y cua Vién trudng va 1ién hé véi bd phan co yéu dé thuc hién sao, chup.

Piéu 16. Trinh ty quan Iy, chuyén giao viin ban dén
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T4t ca cac van ban dén co quan VKSND tinh phai duge quan 1y theo trinh
tir nhu sau:

_ Tiép nhan, phén loai so bd, béc bi vin ban dén.

- Pang ky vdn ban dén vao sb theo doi.

- Trinh Vién trudng va chuyén giao vin ban dén.

- Xir ly va theo ddi, don dbc viée giai quyét vin ban dén.

Pidu 17. Tiép nhén viin ban dén

1. T4t ca vin ban, tai liéu dén cia VKSND hai chp phai dugc tép trung tai
Vin thu d& 1am tha tuc tiép nhan, ding ky. Nhimg van ban dén khéng dugc ding
ky tai Van thu, cac don vi, c4 nhan khong ¢6 trach nhiém giai quyét.

Vin ban, tai liéu dén thuc ngay ndo phai dugc dang ky, phat hanh hodc
chuyén g1a0 trong ngdy, chdm nhét 13 trong ngay lam viéc t1ep theo. Van ban dén
c6 déng déu chi cac muc dd khin: “HOA TOC” k& ca “HOA TOC HEN GIG”,
“THUONG KHAN” va “KHAN” (sau ddy goi chung 12 van ban khan) phai dugce
ding ky, trinh va chuyén giao ngay sau khi nhin duge. Vin ban dén ngoai gid 1am
viée, ngay 18, ngay nghi thi can bg, cdng chirc tiép nhén c¢6 trach nhiém ky nhén va
bdo cdo ngay vdi 13nh dao Vién, Chéanh Vin phong dé xr Iy.

2. D6i voi van ban gidy:

a) Khi tiép nh4n vin ban dén tir moi nguon trong gi¢ hodc ngoai g1or lam
V1ec Van thu hoic nguoi dugce giao nhiém vy tiép nhan vin ban dén phai kiém tra
s& lugng, tinh trang bi, d4du niém phong (ndu cb), kiém tra d6i chiéu voi noi gii
trirde khi nhén va ky nhén.

Truémg hop phat hién c6 sai s6t hodc ddu higu bat thudng, Vin thu bio ngay
cho Chanh Vin phong giai quyét va thong bao cho noi giri van ban.

b) Phén loai so bd, béc bi vin ban dén:

Loai phi béc bi: Cac loai bi giti dén cho VKSND tinh, cic dong chi lanh dao
Vién va lanh dao cac phong thude VKSND tinh. Nhimg bi ¢ dong dau chi cac mirc d8
khin phai béc trude dé gidi quyét kip thoi. Khi béc bi cn gift lai bi va dinh kém véi
van bén.

Loai khong bdc bi: Céc bi vin ban co6 dong dAu chi mirc 46 “TUYET MAT”,
«CHI NGUOI CO TEN MGI BUGC BOC” hoic giri dich danh c4 nhan, Vin thu
déng diu dén vao bi, ghi céc yéu t§ cln thiét trén ddu dén, vao s6 chuyén bi,
chuyén giao dén cac don vi, c4 nhan nhén bi dé giai quyét. Néu ngudi c6 tén trén
bi di véng va trén phong bi ¢6 thém ddu “HOA TOC” thi chuyén cho lénh dao don
vi giai quyét. Trudng hop vién ban lién quan dén cong viéc chung cua co quan thi
sau khi tiép nhan, don vi, ¢4 nhan ¢6 trach nhiém chuyén lai vin thu dé dang ky bd
sung vao s6.
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¢) DBbi véi van ban fax, phai chup lal trude khi dong ddu dén; dbi véi vin
ban chuyen qua mang, trong trudng hop can thiét, c6 thé in ra va 1am thu tyc déng
dAu Pén. Sau d6 khi nhan dugc ban chinh, phal dong diu Pén vao ban chinh va
lam tha tuc dang ky (sb dén, ngay dén 13 s6 va ngay da ding ky & ban fax, ban
chuyén phét qua mang).

2. P4i v6i viin ban dién tir:

a) Van thu phai kidm tra tinh xdc thuc va toan ven cla vin ban dién tu va
thye hién tiép nhan trén Hé théng,

b) Truémg hop vén vén dién tir khong dép Uing theo quy dinh tai diém a
khoan nay hodc guri sai noi nhéan thi phai tra lai cho co quan, td chitc giri vin ban
trén Hé théng. Trudong hop phét hién c6 sai s6t hodc dAu hiéu bt thudong thi Vin
thu béao ngay cho Chanh Vin phong giai quyét va théng bdo cho noi giri van ban.

Pidu 18. Ping ky vin ban dén

1. Vin ban dén sau khi phéan loai so bd va boc bi phai d(')ng diu “Dén” va
ghi s6, ngay, thang dén va ding ky vao Sé ding ky van ban dén hodic nhép co sé
dir liéu trén hé théng quan 1y vin ban dén trén may tinh. Vin ban dén dugc dang
ky vao Hé théng pha1 duoc in ra gidy day dd céc trudng thong tin theo miu S
dang ky véan ban dén, ky nhéan va déng sd dé quan 1y.

Viéc ding ky vén ban dén phai bao dam day dd, rd rang, chinh xac cdc thong
tin cAn thiét theo miu Sé dang ky vin ban dén hoic theo th(”)ng tin du vao cuia dit
liéu quan ly van ban dén. S6 dén cia vin ban duge 1ay lién tiép theo thu tu va trinh

tu thiri gian tiép nhén vin ban trong nim, thdng nhat giita vin ban gidy va viin ban
dién tur.

2. Dang ky tii ligu, vat chira bi mét nha nudce: Sau khi nhén tai li¢u, vét chira
bi mat nha nudc, Vin thu phai ding ky vao S8 ding ky bi mat nha nuéc dén.

Didu 19. Trinh, chuyén giao vin bin dén

1. Vin ban dén sau khi ding ky qua Vin thu, duge trinh Vién trudng. Van ban
dén ngay nao phai ding ky va chuyen giao trong ngay d6. Truong hop déc biét co thé
du gio ngay lam viée tiép theo dé dam bao tién d6 x(r Iy vin ban, Vin ban dén c6 ddu
chi cdc mirc d6 khan phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan duge. Van
ban khin do bd phan truc nghiép vu hodc bio vé co quan tiép nhén ngoai git hanh
chinh, ngay nghi, ngay I&, tét, ngudi tiép nhin phai théng bao ngay véi Trudng ca
truc dé bdo céo 1inh dao Vién tryc trong ngay chi dao xir ly theo quy dinh.

2. Vién trudng hodc ngudi duge iy quyén ghi y kién chi dao giai quyét. Déi
v6i vin ban lién quan dén nhiéu don vi hodic c4 nhén thi xéc dinh 13 don vi hogc c4
nhan chu tri, phéi hop va thoi han giai quyét.

3. Trinh, chuyén giao vin ban gidy: Y kién chi dao giai quyét dugc ghi vao
muc “Chuyén” trong diu “DEN” ho%ic Phiéu giai quyét viin ban dén theo mAu tai
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Phu luc IV Nghl dmh 30/2020/ND-CP. Sau khi co y kién chi dao glal quyét cua
ngudi cé thim quyen vin ban dén duge chuyén lai cho Vin thu dé ding ky bd
sung thong tin, chuyen cho don vi ho#ic ¢4 nhin dugc giao gidi quyét. Khi chuyén
giao viin ban gify dén cho don vi, c4 nhan phai bao dam chinh xdc, ding d6i fuong
va gitt bi mat ndi dung van ban; khi giao nhén phai c¢6 chir ky xac nhén.

4, Trinh, chuyén giao vin ban dién tir trén Hé théng: Vin thr trinh viin ban
dién tir dén Vién trudng VKSND tinh d& chi dao giai quyét trén Hg théng. Vién
trréng VKSND ghi ¥ kién chi dao giai quyét vin ban dén trén Hg théng va chuyén
vian ban cho don vi hoac ¢4 nhan duogc giao gidi quyét. Trudng hop vin ban dién tir
gti kém vin ban g1ay thi Vin thu thue hién trinh van bén dién tir trén Hé théng va
chuyén vin béan gidy dn don vi hodic c4 nhén dugc giao chil tri giai quyét.

S. Trinh, chuyen giao van ban mét: Vin thu trinh Vién tru:orng va chuyen giao
ngay sau khi co chi dao cia Vién trlrong dén ngudi co thdm quyén giai quyét. Viéc
giao, nhén vin ban méat phai dugc 14p ) giao, nhan tai liéu mét va thuc hién ky xac
nhén ghi r8 tén ngudi giri va ngudi nhan, d6 mat, dd khan.

Nhimng tai ligu mat c6 dong diu “Tai liéu thu héi”, Vin thu phai theo ddi,
thu hdi hodc tra lai noi giri ding thdi han.

" Trudng hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuée duge giri dén ma khéng thue
hién ding quy dinh vé b&o vé bi mét nha nudc, ¢b d4u hidu bée, md bi hodc trdo
41, mit, hu hong thi Van thu trinh Vién truong giai quyét, dong thdi thong bio
noi guri biét d& c6 bién phép khéc phuc.

Didu 20. Giai quyét, theo d6i va ddn doc viée gidi quyét viin ban dén

1. Sau khi nhidn dugc vin ban dén, Tha truedng don vi, ca nhan ¢6 trach
nhiém chi dao, giai quyét kip thoi theo thdi han, yéu cdu ciia vin ban hogic theo
quy dinh cta phap luét.

2. Chanh Vin phong VKSND tinh c6 trach nhiém giip Vién trudng thye
hién ding quy dinh cta Nha nudc va cia VKSND t6i cao v& tiép nhén, quan
Iy van ban dén. Pon dbc tién d6 va theo dai két qua giai quyét vin ban dén clia
don vi, ca nhén dé thong bao cho cac don vi lién quan, bao céo lanh dao Vién vé
tinh hinh giai quyét, tién d6 giai quyét vin ban dén.

3. Vin thu c¢6 trach nhiém cép nhét thong tin don vi, cd nhén duoc phén cong
giai quyét van ban trén phin mém Quén ly vin ban diéu hinh hoic sd theo dsi. Dbi
v6i.van ban dén c6 déu “Tai lidu thu hdi”, Vin thu cé trach nhiém theo ddi, thu héi
hodc gui tra lai noi gti theo dung quy dinh.

Cong chitc dugce phén cong tai cdc don vi c6 nhiém vu nhén van ban tir Vin
thu, bao c4o 1&nh dao don vi, ghi sb, dén ddc, theo ddi tién d gidi quyét vin
béan dén trong don vi minh ding thai han quy dinh.

4. Thoi han giai quyét d6i véi vin ban duge quy dinh nhu sau:
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- Céc van ban dén c6 4n dinh thoi han giai quyét theo quy dinh cta phap luét
hodc quy dinh cda co quan gin van ban, ngucn dugce g1a0 trach nhiém c6 nhiém vu
theo di, dén ddc don vi, ca nhan giai quyet viin ban dén theo quy dinh.

- Vin ban chuyén nganh ctia VKSND, thoi han gidi quyét theo quy dinh cia
B4 luat t6 tung hinh sy, BO luét tb tung dan su, luat t6 tung hanh chinh va cac quy
dinh khac ctia phap luét lién quan dén viée thuc hién chic nang, nhiém vy cia Nganh.

Muc 3
QUAN LY VAN BAN PI VA TRAO POI VAN BAN

Pitu 21. Trinh tw quan Iy viin ban di

Tht ca cac vin ban, tai 1iéu do VKSND tinh gii di (goi chung la vin ban di)
phéi dugc tudn theo trinh ty sau:

- Kiém tra thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban;

- Ping ky van ban di, cip so, thoi gian ban hanh vén ban.

- Nhan ban, déng déu co quan va déu mtrc 46 mat, khin (néu co).

- Phét hanh, chuyén phét va theo d6i vige chuyén phét vin ban di.

- Liru vin ban di.

Pidu 22. Kiém tra thé thitc va ki thuit trinh bay vin bin

Trudc khi phét hanh van bén, Vén thu kidm tra lai thé thirc va k¥ thuat trinh
bay vén ban; néu phat hién sai sét thi d2 nghj c4 nhéan hay don vi soan théo vén ban
chinh stra ding quy dinh va trinh ky dé ban hanh.

Piéu 23. Ping ky, cap s, thoi gian ban hanh vin ban

1. T4t ca vin ban di cha co quan dugce ghi theo hé thdng chung cta co quan
do Vin thu théng nhit quan ly. Mot sé quyét dinh ca biét (nang luong, b nhiém,
_ tuyen dung.,.) do Phong T8 chirc cén bd soan thao cb thé 14y sb riéng, nhung phai
13p sb dé theo ddi, quéan ly va thyc hién ché d6 nép luu theo quy dinh.

S& va thoi gian ban hanh vin ban duge lay theo thir tw va trinh tu thoi gian ban
hanh vén ban clia ¢o quan trong nam (bit dAu lién tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang 01
va két thiic vao ngay 31 thang 12 hang nim). S va ky hiéu vin ban cua co quan la
duy nhét trong mét nim, thong nhét glua vin ban gidy va vin ban dién tir.

2. Dbi véi vin ban g1ay, V1ec cAp sd, thoi gian ban hanh dugc thyc hién sau khi
co chit ky cila ngudi ¢ tham quyen chim nhét 13 trong ngdy lam viéc tiép theo. Péi
v&i van ban dién tir, vide cip s, thoi g1an ban hanh dugc thue hién bang chic ning
cua Hé thdng, Vin bén duorc dang ky bang Hé théng pha1 duoc in ra gidy day dn cac
trudng thong tin theo mAu sb ding ky vin ban di, dong sb dé quan 1y.
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3. Dbi voi vin ban mét di cha Vién kiém sat duge danh s6 va dang ky vao S&
ding ky vin ban mét di . Viéc ding ky van ban mét di duoc thue hi€n tuong tw nhu d6i
v6i vin ban di (loai thudng); riéng & cot “Muc 4o mét” phai ghi 16 d0 mat clia van ban.

Diéu 24. Nhan ban, déng déu, ky s0 ciia co quan va d4u chi 6 mat, dd khén
1. Nhén ban:

a) S luong van ban cAn nhan ban dé phat hanh duge xéc dinh tai noi nhén van
ban. Néu giri vin ban dén phidu noi ma trong vin ban khong liét k& dit danh sach thi don
vi, td chirc soan thio van ban phai ¢6 phu lyc noi nhan kém theo d& huu tai Van thu.

h) Noi nhén phai duge xéac dinh cu thé trong vin ban trén nguyen thc vin
ban chi gui dén don vi, td chirc, c4 nhén co chirc nang, thim quyen giai quyet tb
chirc thuc hién, phéi hop thyc h1en bao cao, glam sét, kidm tra lién quan dén ndi
dung vin ban. Khong giri vugt cap, khong gir nhidu ban cho médt d6i twong.

¢) Viéc nhin ban dugc thyc hién nhu sau: Van thu chiu trdch nhiém nhén
ban cac vin ban do linh dao Vién ky ban hanh; cong chirc dugc phén cong tal cac
don vi chju trach nhiém nhén ban céc véan ban do dom vi ky ban hanh.

d) Van thu va céng chire dugc phén cong bao mét ndi dung vin ban khi
nhan ban phat hanh.

@) Viéc nhén béan vin ban mét duge thyre hién theo y kién chi dao ciia ngudi
c6 thAm quyén va ghi sé lugng vao Sé ding ky van ban mét di.

2. Péng diu

Vin thu phai ty tay déng dAu vao cac vin ban cia VKSND tinh; chi dong
diu vao vin ban kh1 dung thé thire, k¥ thudt trinh bay van ban va co chit ky cua
ngudi co thAm quyen Khi dong déu nhan ban phai d6i chiéu véi ban goc va ¢o chit
ky cua ngudi ¢o thim quyen khéng dong déu khéng; viéc dong du [én phu luc

kém theo vin ban do ngudi ky van ban quyét dinh, cic trang phu luc phai cé chi
ky nhdy cua ngudi do.

Viéc dong dAu trén van ban hanh chinh, déng déu gidp lai d6i véi vin ban
tai lidéu chuyén nganh va phy luc kém theo dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi va tuan thi cac quy dinh sau:

a) Pong dau phai rd rang, ngay ngin, &ing chidu va ding myc ddu mau dé
tuoi theo quy dinh.

b) Khi déng dAu 18n chir ky thi déu phéi triun 1én khoang 1/3 chirky v& bén tri.

c) Dong déu giap lai 12 ding con déu dong vao khoang glua mép pha1 cla
vin ban gbm 02 t& trd 1én d& trén tit ca céc tr déu c6 thong tin vé con ddu nhim
dam bao tinh chén thye cia tung t trong van ban va ngén ngua viéc thay i ndi
dung, giai mao véan ban. M?i déu giap lai tb1 da 0S5 trang vin ban.
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d) Péng déu treo 13 ding con ddu déng 1én trang dau va déng trim 1én mét
phz‘“m tén co quan, td chirc hodc tén ciia phu luc kém theo vin ban chinh. Viéc déng
du treo 18n vin ban khong khing dinh gia tri phap ly ctia vin ban d6 ma chi nhim
khéng dinh vin ban dugc dong déu treo 1a mdt bd phan ctia vin ban chinh.

3. boéng dAu d6 khin, mat:

a) Viéc déng déu cic do khin (Khén, Thuong khin, Hoa tdc) trén vin ban
hanh chinh dugc thuc hién theo Phu lyc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngiy
05/3/2020 cua Chinh phu.

b) Viéc déng diu cac do mat (Mat, Tuyét mat, Ti mat) va déu thu hdi dugc
khic sén theo quy dinh tai Phu luc [ Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cta Chinh phu. '

¢) Vi tri déng déu do khén, ddu d6 mét va ddu hru hanh (Xem xong tré lai,
Luu hanh ndi bd) trén vin ban dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu.

4. Ky sb cla co quan duge thyc hién theo Phu luc T Nghi dinh 56
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu.

Piéu 25. Phat hanh va theo doi viée chuyén phat viin ban di

1. Thu tuc phét hanh van ban do Van thu thyc hién nhwr sau:

a) Déi v6i van ban gidy: Lwa chon bi, viét bi; vao bi va dén bi; déng déu
mirc d6 khén, mat, ddu khac (néu c6).

b) Di v6i vin ban dién tir: Vao s6 va dinh kém ban dién tir di duge déng ky
trén phin mém Quan 1y vin ban didu hanh, giri ¢én noi nhan.

2. Chuyén phat vin bén di:

a) Nhiing vin ban di lam ddy ¢ céc thi tuc hanh chinh phai duoc phét hanh
ngay trong ngdy vén ban do dugc ding ky, chdm nhét 13 trong ngay lam vidc tiép theo.

b) Déi v&i nhitng van ban chi mirc 46 khin phai dugce phat hanh ngay sau
khi thyc hién ddy du céc thi tuc héuh chinh.

¢) Vin ban di dwgc chuyén phét qua buu dién phai duge ding ky vao S4 giri
vin béan di buu dién. Khi giao bi van ban, phai yéu cau nhén vién buu dién kiém tra
va ky nhén vao sd.

d) Viéc chuyén giao truc tiép vin ban cho cac don vj, t6 chirc, ca nhan trong
co quan hoiic cho cic co quan, don vi, cd nhén bén ngoai phai vao s6 dé theo di
va phai dugce ky xdc nhén viéc giao nhin vén ban.

d) Trong truong hop can chuyén phat nhanh, vin ban di ¢6 thé chuyén bing
mdy fax hodic chuyén qua mang (Email) nhung phai giri ngay ban chinh dé co quan
hitu quan tru vao hd so cong viée.
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e) Chuyén phat vin ban mét thyc hién theo quy dinh lai Nghi dinh

50 26/2020/N'D CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu va quy dinh cia VKSND t61
cao vé bao vé& bi mét nha nuéc.

3. Van ban d3 phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung phai dugc stra a6i,
thay thé bang vin ban c6 hinh thire twrong duong. Vin ban dé phat hanh nhung co
sai s6t vé thé thirc, k§ thuét trinh bay, thi tuc ban hanh phai dugc dinh chinh bang
cbng vin cla co quan, td chirc ban hanh vin ban.

4. Theo ddi viéc chuyén phat vin ban di:

a) Van thu c6 trach nhiém theo di viée chuyén phat vin béan di.

b) Lap sd theo dai viéc chuyén phat vin ban di.

d) Trudmg hop phéat hién vin bén bi thét lac khong c6 ngudi nhén phai bdo
ngay Chanh Vin phong hodc ngudi c6 thim quyen dé xir 1y.

d) Péi voi nhu’ng vin ban ma céc don vi tryc thude soan thao khong yéu cdu
vin thu phat hanh, dé nghi ghi rd “tu giri” vao phén ghi chii trong S& ding ky cong
van di.

5. Thu hdi viin ban:

a) Dbi voi van ban gidy, trudng hop nhén duge vin ban thong béo thu hdi,
bén nhin c6 trach nhiém gir lai vin bin di nhan. Don vi soan thao phai theo doi,

thu hoi dung thoi han; khi nhén lai, phai kidm tra, d6i chiéu dé bio dam vin ban
khong bi thiéu hodc thit lac. :

b) D6i voi vin ban dién tir, trudng hop nhin dugc vin ban thong bao thu
hdi, bén nhén huy bd van ban dién tir bi thu hdi trén He théng, ddng thoi thong béo
qua Hé théng dé bén gir biét.

6. Phat hanh van ban gidy tir vin ban duoc ky sb cia ngudi co tham quyén:
Vian thu thuc hién in van ban d3 dugc ky sb ciia ngum c6 thAm quyén ra gidy, déng
déu ciia co quan, td chirc dé tao ban chinh vin ban gify va phat hanh van ban.

Piéu 26. Lwu vin ban di

1. Viéc luu van ban di dugc thuc hién nhu sau: M01 van ban phat hanh phai
duogc lru 02 ban: Ban goc duge hru tai Vin thu, duge sip xép theo thir ty ding ky;
01 ban chinh luu trong hd so céng viée.

Déi voi van ban dién t phai duge hru trén Hé théng cia co quan.
2. Van bin di 6 che’ d6 mat duge Lru tai Vin thu theo ché d9 bao vé& bi mét nha

nuéce, duge sdp xép theo so tht tir va bao quén trong cip, hop . Tuyet d6i khéng mang ra
khoi co quan; truong hop can khai théc st dung pha1 duge sy dong ¥ ciia 13nh dao Vién.

3. Céc vin ban 1ién nganh khong lay s6 tai Van thu thi sau khi dong ddu Vin
thur ¢6 trach nhiém theo ddi luu ban chinh.
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4. Vin thu c6 trach nhiém lap sb theo d5i va phuc vy kip thdi yéu cdu sir
dung ban luu theo quy dinh cia phép luat va quy dinh cla co quan.

5. Hang ndm 16 chitc luu trit vin ban theo quy dinh cta phdp ludt va quy
dinh cta nganh.

Pidu 27. Giri viin ban, bdo cio

1. Viéc gui cac loai van ban phai dugc thuc hién ding quy dinh tai Didu 6,
Pidu 7, Didu 8, Didu 9, Pidu 10, Pidu 11, Didu 12, Didu 13, Piéu 14, Diéu 15,
Pidu 16, Pidu 17, Didu 19, Didu 20, Diéu 21 Quy ché vé ché do théng tin bdo cdo,
quan 1y ¢dng tac trong nganh KSND (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 279/QD-
VKSNDTC ngay 01/8/2017 ciia Vién truéng VKSND tdi cao).

2. Ngodi viéc giri van ban theo quy dinh tai khoan 1 didu nay, cac don vi
(ho#ic c4 nhén) soan thao van ban con phai gui nhu sau:

~ 01 ban dén Vién trudng dé bo céo;

- 01 ban dén lanh dao Vién phu trach khdi (khi ngudi ky 13 ldnh dao Vin
phong, lanh dao céc phong truc thude VKSND tinh) dé béo céo;

- Pbi véi cac vin ban lién quan dén cong tac chi dao didu hanh ho3c dé theo
doi két qua hoat dong nghiép vu thudc VKSND tinh nhu: Vin ban hudng dan, chi
dao chung; bao céo ban dﬁu, béo cdo dot xudt, bao cdo chuyén dé: bao cdo két qua
xét xt, kién nghi, khédng nghi; Thong béo rit kinh nghiém, Cong van yéu clu thue
hién chuyén d&, Két luan kiém tra... (trir nhitng van bdn quy dinh tai cdc diém
2,4,5,8 Danh muc B Quy ché vé ché ds théng tin, bdo cdo va quan Iy cng tdc
trong nganh Kiém sét nhén dan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 278/0D-VKSTC
ngay 01/8/2020 cua Vién trucng VKSND 16i cao) phai giri 01 ban dn Vin phong
tdng hop VKSND tinh d& theo dai.

Pidu 28. Trao d6i vin ban

Viéc gui vin ban fir cdp trén xubng cp dudi hodc nguoc lai phéi theo
nguyén tic giri truc tiép, khong giri vuot cap. Trong truong hop dic biét cln g
vuot clp hoic do clp trén cb yéu cAu thi ¢6 thé giri vuot cip nhung phai giri 01 ban
cho cép trén truc tiép dé biét.

Trong trudng hop trao déi van ban ngoai nganh Kiém st nhan dén, trudc
khi thuc hién, cédc don vi truc thude phai bao cédo va duge su d(‘")ng y cua ldnh dao
Vién phu trach khéi; va phai g 01 ban dén lanh dao Vién phy trach khoi.

Muc 4
QUAN LY, SU DUNG CON DAU VA THIET BI LUU KHOA B MAT
TRONG CONG TAC VAN THU
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Diéu 29. Quan Iy con dau, thiét bi luru khéa bi mét

1. Vién kidm sét nhan dén hai cAp thyc hién dting Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngiy 05/3/2020 ctia Chinh phi cing céc quy dinh khac cia Nha nuéc va
VKSND ti cao lién quan dén viéc quan Iy va st dung con diu, cu thé:

- Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Vién trudng VKSND tinh
v& viéc quan ly, sir dung con diu cua co quan.

Chénh Vin phong phai ot can b van thu di tiéu chudn gift, déng dau va
bao quan cac con déu & noi an toan trong va ngoai gidr lam viéc.

Vién truorng Vién kiém sét cip huyen chiu trach nhiém truorc Vién trudng
VKSND tinh v& viéc quéan ly, st dung con dAu cua Vién kiém sét cAp minh.

2. Céc con diu ciia VKSND tinh phai duge giao bing quyét dinh cho c4n bd

vin thu quan 1y va st dung. Cén bd vén thu duge giao sir dung va bao quan con
d4u chiu trach nhiém trude 1inh dao don vi viéc quén 1y va sir dung con ddu

3. Vin thu ¢o trach nhiém thye hién nhiing quy dinh sau:

a) Bao quan an toan con dAu, thiét bi lvu khéa bi mét ciia co quan tai phong
lam viéc cia Vin thu. Trudng hop cin dua con diura khéi co quan phai dugc su
ddng ¥ ciia Vién trudng va phai chiu trach nhiém v& viée bao quén, sir dung con déu.

b) Chi giao con diu, thiét bj luu khéa bi méat ctia co quan cho ngudi khéc khi
duoc phép béng vin ban cla Vién trudng. Viée ban giao con d4u, thiét bi hru khoa
bi mét ciia co quan phai dugc 14p bién ban.

¢) Phai truc tiép déng ddu, ky sb vio vin ban do VKSND tinh ban hanh va
ban sao van ban.

d) Chi dugc dong diu, ky sd cha co quan vao vin ban d3 c6 chir ky cua
ngudi cé thAm quyén va ban sao vin ban do co quan tric tiép thuc hién.

d) Quan 1y d4u tryc nghiép vu ngoai gio hanh chinh va ngiy nghi, 13, tét: Do
Vin thr co quan tryc tiép quan 1y.

4. Ngudi duge giao gift con diu chi dwge déng ddu khi vin ban du, déng thé
thitc, s6 luong ban ghi trong vin vin ban (noi nhén) va c6 chir ky cia ngusi cb
thidm quyén, nghiém cAm c4 nhan muon ddu dé déng vao vin ban.

5. Khi nét diu bi mon hodc bién dang, cin bd vin thu phai bdo cdo Chanh

" ~Vin phong lam thit tuc dbi con déu. Trudng hop con déu bi mét, Chénh Vin phong

phii bdo cdo ngay véi Vién truong. Vién truong VKSND tinh phai ¢6 bao cdo
nhanh vé& VKSND tbi cao; ddng thoi théng bao véi co quan Cong an noi xay ra
mét con diu dé 14p bién ban.

5. Khi don vi c6 quyét dinh chia, tach, sap nhap phai ndp con déu cii va lam
thii tuc xin khéc con déu méi; trudng hop giai thé, don vi cép trén truc tiép phai
thu hdi con déu theo quy dinh.
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Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Cac phong thudée VKSND tinh, cdic VKSND cAp huyén va cdc c4 nhin cé
thanh tich trong céng tac vin thu duge khen thuéng theo quy dinh ctia phap luét.

2. Céac tip thé, ca nhén nio vi pham cic quy dinh trong Quy ché nay va
nhing quy dinh khéc ctia phap luat vé cong tic vin thu, tiy theo tinh chét, murc 46
ma xur ly, ky ludt theo quy dinh ciia phéap luét.

Piéu 31. T chite thwe hién

1. Vin phong VKSND tinh Yén Béi ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra, dén
dbc viée thuc hién Quy ché nay, dinh ky tong hop bao cdo theo quy dinh.

2. Trudng phong VKSND cép tinh, VKSND cép huyén cé trich nhiém
phd bién, quan triét va t6 chic thue hién Quy ché trong pham vi nhiém wvu, quyén
han cua minh.

3. Can b, cong chirc, ngudi lao dong VKSND hai cip c6 trach nhiém thyuc
hién nghiém Quy ché v& cong tac vin thu trong nganh Kiém st nhan dan.

4. Trong qué trinh thyc hién, ndu phat sinh, vuéng méc, can diéu chinh, bd
sung, cac don vi phan anh v& VKSND tinh (qua Vin phong téng hop) dé duogc
hudng dan hoiic xem xét sira dbi, bd sung./.
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PHULUCI
DANH MUC Bf MAT NHA NUGC THUQC VIEN KIEM SAT NHAN DAN
(Theo Quyét dinh s6 1180/0P-TTg ngay 04/8/2020 cia Thi tuong Chinh
phii ban hanh Danh muc bi mdt nha nude thuée VKSND)

I. Danh muc bi mit nha nwée 3 “TOI MAT”

1. Béo cao, van ban cia VKSND xin y kién ciia Quéc hdi, co quan nha nudc,
cip uy, t6 chirc dang c6 thAm quyen va viin ban trao d61 véi cdc co quan bao vé phap
lust v& cong tac thuc hanh quyén cong t8, kiém sat hoat dong tu phép, phrong huéng
gidi quyét dbi véi cée vu vike, vu én x4m pham an ninh quéc gia; vu viéc, vu 4n dic
biét nghi€ém trong x4m pham trét tu, an toan xa héi; vu viéc, vu 4n tham nhiing, chirc
vi nghi€m trong; vu viéc, vu dn du ludn x& hoi dic biét quan tam.

2, Ch_l thi, nghi quyét, phuorng 4n, ké hoach, thng béo, vin ban chi dao cia
VKSND vé cdng téc thie hanh quyén cong t, kiém sat hoat ddng tu phap dbi véi cac
vy viéc, vu 4n x4m pham an x4m pham an ninh quoc gia; vu viéc, vu an dic biét
nghi€ém trong xam pham trt ty, an toan xa hoi; vu viée, vut 4n tham nhiing, chirc vu
nghiém trong; vu viéc, v 4n du luéin x3 héi dic biét quan tdm chua cOng khai.

3. N6t dung vin ban hop Uy ban kidm sét cia VKSND céc cap vé phuong
hudng chi dao xit Iy vu viée, vii 4n xAm pham an x4m pham an ninh quéc gia; vu viéc,
vu 4n déc bi€t nghiém trong x4m pham trdt ty, an toan x& hoi; vu viée, vu an tham
nhiing, chitc vu nghiém trong; vu viée, vu 4n du luén x3 héi ddc biét quan tAm.

4. Phuong an, ké hoach, béo cdo, vin ban vé trién khai luc lugng, phuong tién,
bién phap diu tranh phong, chéng toi pham xdm pham hoat déng tu phép, t6i pham
tham nhiing, chirc vu x4y ra trong hoat dong tu phap ddc biét nghiém trong hoiic duge
du ludn x4 hdi ddc biét quan tim.

IIL. Danh muec bi mit nha mré’c do “MAT”

1. Ke hoach néi dung cong tac lién nganh cia VKSND véi cac €O quan cd
thim quyén vé déu tranh phong, chéng tdi pham x4m pham an ninh qudc gia; t6i
pham x&m pham trét tu, an toan x hoi; t6i pham tham nhiing, chirc vy nghiém trong;
t01 pham du lugn x& hoi dac biét quan tAm chira cong khai.

2. Quan diém, ¥ kién ctia Kidm sat vién VKSND t01 cao, thanh vién Uy ban
kiéii: sat VKSND i cao, Uy ban kidm s& VKSND cdp cao, két luin cia Vién
truong, Pho6 Vién trudng VKSND tdi cao, Vién trudng, Pho Vién truo'ng VKSND
cp cao trong qua trinh giai quyet don dé nghi khang nghi giam ddc thim, tai thdm
chua cong khai; vén ban trao ddi nghiép vu cia VKSND véi cac €O quan tién hanh
t6 tung v& viéc giai quyét céc vu viée, vu 4n xAm pham an ninh quéc gia; vu viée, vu
an déc bigt nghiém trong x4m pham trét ty, an toan x4 hdi; vu viée, vu 4n tham nhiing,
chirc vu nghi€m trong; vu viée, vu an du ludn x4 héi diic biét quan tim.
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3. Théng tin, tai liéu vé cbng tac thuc hanh quyén cong tb, kiém sat vide
khoi 6, didu tra, truy t8, xét xir; cong tac kiém sit tam gift, tam giam va thi hanh
4n hinh sy d6i vdi cac cac vu viée, vu 4n xAm pham an ninh qubc gia; vu viée, vu 4n
dac bidt nghiém trong xam pham trdt tir, an toan x& hoi; vu vige, vu an tham nhiing,
chirc vu nghiém trong; vu viée, vu dn du luén xa héi dic biét quan tam, gbm:

a) Phuong 4n, ké hoach, bdo cao vin ban thuc hanh quyen cong t6, kiém sat
viéc tiép nhan, giai quyet ngudn tin vé t0i pham, khéi td, didu tra, truy td, xét xir
chua cong khai;

b) Lénh, quyét dinh, vin ban cia VKSND trong thyc hanh quyén céng t,
kiém sat khoi té vu 4n, khai t6 bi can, gia han tam gif, bét, tam giam, kham xét,
quyét dinh viéc truy t6 chua thuc hién;

¢) Yéu cdu cia VKSND vé viéc ap dung bién phép diéu tra 6 tung dic biét;
quyét dinh cia VKSND v& viéc phé chudn, khong phé chuén, gia han, hiiy bd bién
phap diéu tra t6 tung dic biét;

d) K& hoach, bao céo, vin ban kiém sét thi hanh tam gifr, tam giam va thi
hanh 4n hinh su chwa cdng khai.

4, Théng tin, tai liéu vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong hoat dong tu phép
thude thim quyén ciia VKSND, gbm:

a) Y kién chi dao cia ngudi co thidm quyén giai quyét khiéu nai, t céo trong
qua trinh giai quyét vu viée, vu 4n;

b) Béo céo két qua x4c minh ndi dung khiéu nai, t6 cdo chua cdng khai;

¢) Ho tén, dia chi, bt tich cia ngudi t§ cdo va nhimg théng tin khéc c6 thé
lam 16 danh tinh cta nguoi té céo, ngudi duge bao vé theo quy dinh cla Ludt T

4

cao.

5. Théng tin, tai lidu kiém st viéc giai quyét khidu nai, t8 cao trong hoat
ddng tu phéap cla cac co quan tu phap, gbm:

a) K& hoach kiém sat truc tiép vide giai quyét khiéu nai t6 céo trong hoat
dong tur phép chua thue hién;

b) Béo céo két qua kiém sat; ndi dung két luan kiém sat viéc giai quyét khiéu
nai, t& cdo trong hoat dong tu phép chira cong khai;

c¢) Ndi dung khang nghi, kién nghi cia VKSND v& viéc giai quyét khibu nai,
t5 cdo trong hoat dong tu phap chua cong khai.

6. N(“)i dung, phirong an dam phén tiép Xuac cé'ip cao gifta VKSND téi cao
v&i cac qubc gia, Vung lanh thd va t§ chuc quéc té vé hoat ddng turong tror tu phap

hinh sy trong giai quyét dbi v&i cic vu viée, vy 4n xam pham an ninh qubc gia; vu
viéc, vu an dic biét nghiém trong xAm pham trat t, an toan x& hdi; vu viéc, vu 4an
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tham nhiing, chitc vu nghiém trong; vu viée, vu an du luin x3 héi dic biét quan
tdm chua c6ng khai.
7. Bao cdo clia VKSND t6i cao véi co quan dang, ¢o quan nha nuéc ¢6 thim

quyén vé chu truong, dinh huéng 16n lién quan dén t§ chirc, hoat ddng cua
VKSND chua ¢6ng khai./.



