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QUY CHE -
T chirc va hoat ddng ciia Viin phong tong hop
Vién kiém sat nhén dén tinh Yén Béi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 643/OD-VKS ngay 29 thdng 5 ndm 2020
ctia Vién trucng Vién kiém sit nhén dén tinh Yén Bai)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi tu’O'ng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh v& t§ chirc va hoat d6ng ctia Vin phong téng hop
Vién kiém st nhéan dan tinh Yén Bai (sau ddy goi chung 1a Vén phong).

2. Quy ché nay 4p dung dbi vé6i toan bd cdng chirc, ngudi lao dong thude
Vin phong téng hop Vién kiém st nhan dan tinh Yén Ba1

Pidu 2. Nguyén tic hoat dong

1. Vin phong tong hop 13 don vi thudc td chitc bd may ciia Vién kiém sat
nhén dén tinh Yén Bai. Hoat ddng dudi sy chi dao truc tiép cia Vién trudng Vién
kiém s4t nhan dén tinh Yén Béi.

2. Chure trach, nhiém vu

Thuc hién cong tdc tham muu, tdng hop gitp cho Vién truéng va tip thé
l5nh dao Vién tinh; t§ chirc thyc hién cic hoat dong phuc vu cdng tac quén ly, chi
dgo, didu hanh cia 14nh dao Vién kidm sat nhan dan tinh.
' Thuc hién quan Iy vé cong tc hanh chinh, quén tri va héu cin bio dam hoat
d6ng chung trong toan nganh Kiém sat Yén Béi.

Didu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Viin phong

Vin phong tham muu gitip Vién trudng Vién kim  sét nhén déan tinh thue
hién cac nhiém vy, quyén han sau: :

1. Chu tri, phéi hop véi céc don vi thude Vién kiém sét nhén dan tinh XAy
dung, trién khai, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, chwong trinh, nhiém vu
cbng tac trong tim hing nim cia Vién kiém sit nhan dan tinh; so két, tdng két
cong tac ciia nganh Kiém sét nhan dan tinh Yén Bai.

2. Thuc hién cong tic quéan ly, theo di, tong hop tinh hinh hoat déng cta
nganh Kiém sat Yén Béi; xdy dung céc bdo cdo dinh ky theo Quy ché v& thong tin
béo -céo, quan ly cong tdc trong nganh Kiém sét nhin dan; béo céo cong téc cia




Vién trudng Vién kiém sat nhan dén tinh truéc Hoi dong nhani an cap uy dla»"’ :
phuong va bao cao khac theo su phan cong cia 1d8nh dao VKSND tlnh Yén Béi., -

Theo d&i, quan ly, dén dc cic phong thude Vién kiém sat nhén dén tmh
cac Vién kiém sat nhan dén cdp huyén thuc hién nghiém tic ché do thong tin, bao
céo theo quy dinh ctia nganh Kiém sat nhan dan.

3. Tham mwu gitp Vién trudng Vién kiém sit nhén dén tinh vé& k& hoach,
nhiém vy cong tac; vé quan 1y, chi dao, didu hanh, kiém tra, d6n déc viée thuc hién
chirc nang, nhiém vu cua Vién kiém s4t nhan dan tinh.

4. Gitip Hoi ddng Thi dua - Khen thudng Vién kiém sét nhan dan tinh theo
ddi phong trao thi dua cia Vién kiém sat hai cép (tinh, huyén) va thudng tryc cong
tac thi dua, khen thuéng. Thim dinh hd so trinh Hoi d6ng Thi dua - Khen thudng
quyét dinh V1ec khen thudng thudc tham quyén cta Vién kiém st nhén dan tinh
hodc d& nghi cp trén khen thudng.

5. Chu tri, phbi hop véi céc don vi lién quan quén 1y, theo ddi cbng téc thdng
ké va cong nghé thong tin tai Vién kiém s4t nhén dan hai cép.

6. Thuc hién viéc tiép nhén, x& 1y, quan 1y, luu trit cdc vin ban, kidm tra v&
thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban do Vién kiém s4t nhan déan tinh ban hanh;
thire hién cbng téc co yéu va thong tin lién lac ctia Vién kidm st nhan dén tinh.

7. Tham muu v& cong tic tuyén truyén trong nganh Kiém st Yén Béi; quan
1y hoat d6ng Trang Thong tin dién tir Vién kiém sat nhan dén tinh.

8. Theo ddi, d6n ddc, kiém tra, hudng din viéc thuc hién chi thi céng tic hing
niim cta Vién truéng Vién kiém sét nhan dan t6i cao, k& hoach cOng tac ndm cua Vién
kiém sit nhan dan tinh, k& hoach, chuong trinh céng tdc ndm cua cac don vi trong
nganh Kiém st Yén Béi, cdng tac hanh chinh, vin phong, vin thu, luu trit va co yéu
d6i véi Vién kiém sat nhan dan tinh.

9. Thyc hién cong tac v& hanh chinh, bao vé an ninh trat tw, an toan; quan ly,
theo doi, mua sim, cép phét viéc sir dung, bdo quan co s& vat chét, phuong tién va
kinh phi ctia co quan Vién kiém sat nhén dén tinh phuc vu viéc chi dao, diéu hanh ciia
Vién trudng Vién kidm sét nhén dén tinh va cong téc cia céc don vi truc thude Vién
kiém s4t nhan dan tinh. Tiép nhén, phan b, theo ddi, kiém tra va thanh, quyét toan
viéc sir dung kinh phi ciia Vién kiém sét nh4n dan tinh.

10. Chénh Vin phong 13 ngudi phét ngdn va cung cip thong tin ciia Vién kiém sét
nhén dan tinh khi dugc Vién trudng Vién kiém sét nhan dén tinh ity quyén.

11. Thyuc hién céc nhiém vy, quyén han khic do Vién trudéng Vién kiém sét
nhan dan tinh giao.

Didu 4. Nguyén tic 1am vige

1. Vin phong lam viéc theo nguyén thc tap thé 1anh dao, c4 nhén phu trach
Moi hoat dong cua Van phong phai tuén theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché t6
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chire, hoat ddng cia Van phong. Cong chitc va ngudi lao dong thude Vin phong
thue hién ding nhiém vy, quyén han dugc giao.

2. Chanh Vin phong, cic Phé Chénh Vin phong chiu trach nhiém vé chat
Tuong, hidu qua, tién d9 va tinh phép 1y ctia céng viéc dugc phén céng phy trach.

3. Pam bao tuén thud trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo
ding quy dinh cta phép lujt, chwong trinh, k& hoach va Quy ché 1am viéc, trir
trudmg hop dot xudt hodic ¢d yéu cdu khac cia lanh dao Vién. '

4. Phan cdng cong viéc trén co s nhiém vu, quyén han cta cic bd phan va
cua tlmg cong chirc va nguoi lao dong.

5. Phét huy nang lyc va s& trudng cla cdng chirc, nguodi lao dong; ting cudng

ph01 hop cong téc, trao ddi théng tin trong giai quyét céng viée theo nhiém wu,
quyén han duoc phép lujt quy dinh.

6. Bao dam dén chi, minh bach trong moi hoat dong gén véi thue hién chi troong
céi cch hanh chinh, cai cich cong vy, cong chirc ciia nganh Kiém sat nhan dén.

Chuwong II
TO CHUC BQ MAY, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC BQ PHAN VA
CUA CONG CHUC,NGUOI LAO PONG

Pidu 5. V& t§ chirc bd may va bién ché

Vin phong c6 cac by phan gom

1. B6 phén tham muu tdng hop; thi dua, khen thuéng; théng ké t6i pham va
cdng nghé thong tin;

2. Bo phén co yéu; vin thu, Twu trit;

3. B6 phén k& toan - thii quy;

4. B4 phan hanh chinh, hau cén, tap vy, bao vé, l4i xe.

Can b ciia Van phong gom co:

- Chanh Vin phong;

- C4¢c Ph6 Chénh Vian phong;

- Kiém sat vién, Kiém tra vién, chuyén vién, cdng chirc khac va ngudi lao dong.

Didu 6. Nhiém vu, quyén han ciia by phin tham muu tong hop; thi dua
khen thwéng; thong ké t3i pham va cong nghé thong tin

Giip Chanh Viin phong thuc hién cic nhiém vu, quyén han sau:

1. Cong tac tham muwu, tong hop:

- Xay dung ké hoach, chuong trinh, nhiém vu c6ng tic trong tdm hing nim
clia nganh Kiém sat Yén Bai; xay dung ké hoach, chuong trinh cdng tac dot xuét
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khéc cla Vién kiém s4t nhan dan tinh; t6 chirc trién khai thuc hién chi thi, ké
hoach, chuorng trinh, nhiém vu cong tac trong tdm cda nganh Kiém s4t nhén dan;
tham muru t6 chire so két, téng két cong tac ciia nganh Kiém st Yén Bai.

- Tham muu gitip 14nh dao Vién kiém s4t nhan dan tinh viéc trién khai, thuc
hién cac quy dinh cia Dang, nha nudc va cua nganh; xiy dung cic béo cdo theo
Quy ché vé ché d6 thong tin, bao céo va quan ly cong tic trong nganh Kiém sét
nhan dén (bio c4o tudn, thing, quy, d6t xuit).

- Tham muu gitp Vién truong Vién kiém st nh4n dan tinh v& ké hoach, nhiém
vu cong tic; vé quan 1y, chi dao, diéu hanh, kiém tra, don dbc viée thuc hién k& hoach,
nhiém vu cong tac; cic bién phap nhim khéc phuc nhiing han che, thiéu s6t va thue
hién higu qua chirc ning, nhiém vy ciia nganh Kiém st Yén B4i.

- Theo d&i, d&n dbc, tham muu kiém tra, huéng din, chi dao viéc trién khai
thyc hién chi thi, k& hoach, chuong trinh cbng téc trong nganh Kiém st nhan dan;
tham muu kiém tra viéc thuc hién céc chi thi, k& hoach, céc chuong trinh céng tac
trong nganh Kiém s4t Yén B4i. _ _

- Huéng din vé céng tac tham muu, téng hop trong nganh Kiém st Yén
Bai; xdy dung chuyén dé nhim nang cao chit lwong, hidu qua thong tin, béo cdo va
quan ly cdng tac trong nganh Kiém sat nhan dan.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan chuén bi ndi dung t6 chirc Hbi nghi can
bd, cdng chirc Vién kiém sét nhan dan tinh hing nim.

- Thyc hién nhimg nhiém vu khic do Chanh Vin phong, 1anh dao Vién kidm
sat nhén dan tinh giao. |

2. Cong tac thi dua, khen thwéng:

- Gitip Chanh Vin phong thyre hién cong téc thi dua, khen thudng.

.. - Theo ddi, thyc hién cong tac thi dua, khen thudng cia nganh, cia Khéi thi
dua, cdc co quan Noi chinh tinh va cum thi dua theo quy dinh.

- Giup viéc Hoi dong Thi dua - Khen thuong va Hoi dong xét, dé nghi cong
nhan sing kién Vién kiém st nhan dan tinh Yén Bai.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khic do 1anh dao Vin phong, lanh dao V1en
kiém s4t nhan dan tinh giao. _ |

3. Cong tic thong ké tdi pham va cong nghé thong tin:

- Gitip Chénh Vin phong trong viéc t6 chirc thuc hién céc ché d6 bo cdo
thong ké clia Vién kidm sét nhan dan hai cép; chi tri, phdi hop véi cac co quan tur
phép thyc hién thdng ké hinh sy lién nge‘mh

- Quén ly viéc cap nhét phan mém quén 1y 4n hinh sy, phdn mém quan ly an
dan su, hanh chinh, kinh doanh thwong ma1 lao dong va nhing viéc khic theo quy
dmh clia phép lut tai Vién kiém sét hai cap.
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- Tham muu gitp Chanh Vén phong trong viéc quan ly, huéng dén, chi dao
nghiép vu thdng ké cong tic thuc hanh quyen cong t6 va kiém sat hoat dong tu
phap cia cdc phong nghiép vu Vién k1_em sat nhin dan tinh, cdc Vién kiém st
nhén dan cép huyén trong tinh.

. - Cung cép thong tin, s5 liéu théng ké theo yéu cdu diing ché d5 bao mat ctia
Nha nude va quy dinh ciia nganh.

- Thyc hién nhiém vu quan tri, bdo tri hé thong mang may tlnh cua Vién
kiém sat nhan dan tinh hoat dong 6n dinh, giai quyét nhimg vudng mac trong hoat
dong thye tidn v& cong tc théng ké va cong. nghe thong tin.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan két ndi hé thdng truyén hinh truc tuyén
tb chu:c cac cudc hop glao ban, hoi nghi.

- Quén tri phin mém “Quén ly diéu hanh tic nghiép” ctia Vién kiém sat
nhén dan tinh Yén Bai.

- Kiém tra, sira chita c4c trang thiét bi cong nghé théng tin & Vién kiém sat
nhén déan tinh va hd tro, huong dén stra chita trang thiét bi cong nghé théng tin cho
Vién kiém sat nhan dan cip huyén khi c6 yéu ciu.
| - Tham muu cho linh dao Vién néng cao chi s6 tmg dung céng nghé thdng
tin, dinh ky c6 bao céo chim diém v& Vién kiém sé&t nhan dén téi cao.

- X4y dyng cée béo cio dinh ky, dot xuét, cdc chuong trinh, ké hoach cong
tac lién quan dén linh virc thong ké t6i pham va céng nghé thong tin.

- Thyc hién céc nhiém vu khéac theo su phin cong ctia ldnh dao Vin phong,
lanh dao Vién kiém sét nhan dan tinh.

4. Cong tac thong tin tuyén truyen, quan tri Trang Thong tin dién t&
Vién kiém sat nhan din tinh:

- Tham gia Ban Bién tép, T giup vi€c Ban Bién tdp Trang thong tin dién tir
Vién kiém sat nhén dan tinh Yén B4i.

- Xay dyng chwong trinh, k& hoach céng tac tuyén truyén; bo cdo so két,
tdng két va phéi hop véi cac don vi thuc hién tbt cdng tac tuyén tuyén.

- Quén Iy va t§ chirc hoat dong cia Trang thong tin dién tir Vién kiém sat
nhén dan Yén B4i; théng bao két qua hoat déng dinh k3.

Khai théc, tiép nhan xir 1y, bién tap, xét duyét, cap nhat va viét tin, bai cung
cap kip thoi théng tin v& chitc ning, nhiém vy va hoat dong clia Vién kiém sét hai
cép qua mang internet; théng tin, tuyen truyen dudng 161, chinh sich cta Pang,
phap luat cia Nha nude lién quan dén td chirc, bd may va thuc hién chirc nang,
nhiém vu cta Vién kiém sit nhan dén; phuc vu hiéu qua cong tac chi dao, didu
hanh cia Vién trudng Vién kiém st nhan dan tinh.

- Huéng din va phdi hop véi cic co quan, don vi lién quan thu thap, bién tip
thong tin, dif liéu d& ding tai 1én Trang thong tin dién tir Vién kiém st nhan dén tinh.




- Phéi hop véi cac trang tin, céng thong tin dién tir ctia cac don vi trong nganh
Kiém st nhan dan, cic nganh lién quan; xay dung d6i ngii cong téc vién cia Trang
thong tin di¢n tir Vién kiém sat nhan dén tinh.

- ffng dung tién bd khoa hoc, k¥ thuat néng cao chét lwong, hiéu qué hoat dong
ciia Trang théng tin dién tir; phdi hop vdi céc don vi thude Vién kidm sét nhan dan
tinh va cac co quan, don vi lién quan bao dam bi mét, an toan, an ninh mang.

- Quan 1y céc t3i liéu, théng tin trén Trang thong tin dién tir; d& xut cac ché db
nhudn bit, bdi dudng dbi véi cong tac vién.

- Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo Quy dinh vé t6 chite, hoaf dong
ctia Trang thong tin dién t&r Vién kiém sét nhan dan tinh va nhimg nhiém vu khéc
do 1&nh dao Vién va Chanh Van phong giao.

' Picu 7. Nhiém vu, quyen han cia by phan co yeu, van thw - Ivu triv

1. Cong tac co yéu: _

- Béo dam théng tin qua co yéu bi mét, chinh x4c, nhanh chéng, an toan, kip thoi.

- Tham muu trong viéc nghlen ciru, d8 xut Vién truong Vién kiém sat nhan dan
tmh vé ké hoach cong tic co yéu hang nim, m3 dich, truyén théng tin mat ma trong
hé théng co yéu nganh Kiém st nhan dan; bao dam cdng tdc ma dich, chuyén thong
tin mét ctia Vién kiém s4t nhan dan t8i cao dén Vién kiém sat nhan dan tinh va nguoc
lai. ‘

- Quén ly sir dung dién "M4t", dién m3 theo Luat M4t m; trang thiét bi k¥
thudt mat ma, tai liéu nghiép vu k¥ thuat mét ma ding hguyén téc, ché do cong téc
co yéu va tiéu chudn an toan k¥ thust.

- Béo céo so két, tng két cong téc co yéu trong nganh Kiém sét Yén B4i.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do 1&nh dao Vin phong, 13nh dao Vién
kiém st nhan dén tinh giao.

2. Cong tac van thw - luu triv:

- Théng nhit quan Iy cong tic van thu, luu trir cia Vién kiém sét nhan dén
tinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia nganh.

- Xay dung va t8 chirc thuc hién k& hoach cong tac van thu, hru trir; so két,
tng két vé cong tac vin thw, huu trix. :

- Tiép nhan van ban dén, trinh, chuyén giao, theo ddi viéc chuyén vin ban
dén; quéan 1y, xir Iy vin ban di cia Vién kiém sat nhan dén tinh theo quy dinh cta
Nha nuée, clia nganh; dam béao cong tac van thu theo ding quy dinh bao mét.

- Quén ly va str dung con du ctia co quan, don vi theo ding quy dinh ciia
Nha nudce va cia nganh.



- Théng nhét quén 1y viéc xay dyng, sir dung céc biéu mAu, s nghiép vu kidm
sét, s6 hanh chinh - tu phap va gidy to vé& quén 1y hanh chinh clia Vién kidm sat
nhén dén tinh.

- Quan ly céng tac luu trit chia Vién kiém sét nhan dan tinh theo quy dinh cta
Nha nuéc va cia nganh; thuc hién cic quy tnnh vé hoat dong Iuu tri; quan ly,
huéng dén, kiém tra céng tac luu trit trong hai cip Kiém s4t Yén Bai.

- Théng ké v& cong tac luu trit theo quy dinh, thiét k& s8, biéu miu quan ly
cong tac luru trit trong nganh Kiém sat Yén Bai.

- Thyc hién nhiing nhiém vu khéc do 18nh dao Vin phong, 1dnh dao Vién
k1em sat nhan déan tinh giao.

‘3. Cong tac in sao hd so, tai lieu:

- Quan ly viéc in, sao vin ban, tai lidu cia Vién kiém sat nhan dan tinh; sao
luc céc loai vin ban theo yéu céu cia lanh dao Vién kiém nhén dan tinh, dam béao
bi mat nha nuée theo quy dinh. |

- Thyuc hién nhimng nhi€m vu khéc do 18nh dao Vin phong, 1anh dao Vién
kiém st nhan dan tinh giao.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia bd phén ké toan - thii quy:

1. Cong tac ké toan:

- Thye hién, quéan Iy nghiép vu ké todn tai chinh theo quy dinh ciia Lu4t Ngin
sach nha nudc, Luit K& todn, cic quy dinh ctia phdp luat va ctia nganh. Giup Cha
t3i khoan va nhiing ngudi thira ty quyén Chu tai khoan thuc hién ding cac quy
dinh trén.

- Lép va bao vé dir todn chi ngn séch nha nudc hing nim cta Vién kiém sét
nhén dén tinh va dir toén chi cho timg nhiém vu cu thé (hoi nghi, hoi thio, dodn ra,
doan vao,...).

- Lap dur tris kinh phi hing nim; mua sim, sira chita, bao duorng, béo tri trang
thit bi, vat tur phuc vu hoat ddng co quan Vién kidm sat nhan dan tinh theo nhiém
vu, quyén han; quan hé véi céc co quan hitu quan thuce h1en cac thu tuc tai chinh,
k& toan, bao hiém...

- Kiém tra, gidm sat tinh hop phap, hop 1y viéc chi tiéu dbi véi todn bd cac
nguén kinh phi theo ding ché @6 va Quy ché chi tiéu ndi bd (quan 1y hanh chinh,
chwong trinh muc tiéu, ddo tao bdi dudng, luong, thu nhap ting thém ).

- Thuc hién ché d6 thu, chi va quan ly qua hé théng sb sach ké toan theo quy
dinh cta Luit Ngan sédch nha nudc, Luat K& to4n va cdc huéng din cia B Tai
chinh va céc co quan cé thAm quyén khéc.

- Quan ly giam sét vé tai chinh viéc mua sém, diu thiu, stra chita, bao dudng tai
san, tru s@, hang hoa, vat tu, trang thiét bi 1am viée, vat tu vin phong,... cia co' quan.




- Quan ly va theo déi tai san, vét tur trén sb séch, thuc hién diéu chuyén tai san
cb dinh theo quyét dinh clia lanh dao Vién kidm s4t nhan dan tinh, thuc hién kiém
ké va thanh ly tai san. Thuc hién nghiép vu kho, quy theo quy dinh hién hanh. Ra
soat, & xuat dinh mirc xing cho timg chung loai xe 6td. Theo ddi, kiém tra, dé
xuft viéc bao dudng, sira chita, mua bao hiém, thanh 1y xe 6td, xe méto.

- Quan ly tai chinh viéc thuc hién cdc dir 4n xdy dung, sira chita, mua sém do
co quan lam chi dau tu.

- Kiém tra, hudng dAn cong tac hach todn nghiép vu ké toan tai chinh va kiém
tra xét duyét quyet todn nam.

- Lap bao céo tai chinh; cong khai tai chinh theo quy dmh cliia phép luat va
cta nganh.

- Bao quan, luu trit ching ti, s6 sach theo quy dinh.

- Thuc hién viéc-18p du toédn, quan ly viéc may sém, cAp phét trang phuc clia
Vién kidm st nhan dén hai cép.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do l&nh dao Van phong, ldnh dao Vién
kiém st nhan dan tinh giao.

2. Cong tac thi quy:

- Quan 1y quy, thu, chi ding quy dinh, khong 8 thit thoét, mAt mat.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khic do 1&nh dao Vin phong, 1dnh dao Vién
kiém sét nhan dén tinh giao.

Didu 8. Nhiém vu, quyén han ciia bd phin hanh chinh, hiu cin, tap vu,
bao vé, lai xe

1. Cong tac hanh chinh, hau can, tap vu:

- Chun bi, 1 chirc thic hién cong tac hau cin, phuc vu viée chi dao, diéu hanh
ctia 18nh dao va hoat ddng cha cic don vi thudc Vién kiém st nhan dan tinh.

- Mua vé may bay, vat tir vin phong,... phuc vu cOng tic cua co quan. Té
chttc mua, cip phat, trang thiét bi lam viéc, vin phong phim cho co quan; d8 xuét
mua sim céc phuong tién cn thiét phuc vu cho co quan. |

- P& xuAt mua sdm céc phuong tién cin thiét phuc vu cho viéc phong, chéng
méi, chim séc cdy xanh, d3m bao vé sinh méi truong co quan.

- D& xuét va thyc hién cic cong viéc lién quan dén cong tic quan 1}", van hanh
hé thong k¥ thuat, co c‘hen (hé théng dién chiéu sang, bao dudng may nd, klem tra
hé théng béo chdy...), cAp thoat nuéc trong co quan d& duy tri tru s& co quan Vién
kidm st nhan dén tinh hoat ddng an toan va hiéu qua.

- V& sinh phong hop, hoi trudng, khuén vién, céc khu vé sinh co quan; tham
gia néu #n, don dep, trang tri hoi trudng, phuc vu nudce cho céc cudc hop, cac hoi
nghi ctia co quan...; dam bao co quan ludn sach, dep.



- T8 chirc bép &n tAp thé tai co quan Vién kidm sét nhan dén tinh.
- Thue hién nhitng nhiém vu khéc do l8nh dao Vin phong, lanh dao Vién
kiém sat nhan dan tinh giao.

2. Cong tac bio vé:

- Béo vé€ co quan 24/24 gid, dam bao trat tu, an toan viée ra vao co quan; bdo
vé tai san clia co quan; phdi hop véi Céng an khu vuc trong viéc bao dam an toan
tru s& co quan.

. - Kiém tra, tit dién, nudc va theo ddi dién, nudc trong todn bd khuén vién co
quan, kip thoi béo cdo lanh dao Van phong nhimg su b, hu héng dé kip thoi stra
chira.

- Kiém tra chimg minh nhan dén, gidy to tuy than khach ra vao co quan, vao
sb trc hang ngay, huéng din ngu:m phuong tién khach dén co quan lién hé cong
tac, cdng din diing noi quy dinh; sip xép phuong ti€n ciia cén bd cong chire, ngudi
lao dong trong co quan bao dam an toan, ding quy dinh.

- Thyc hién nhiing nhiém vu khic do linh dao Vin phong, lanh dao Vién
kiém sét nhéan dan tinh giao.

3. Cong tac lai xe:
- Lai xe ¢6 trach nhi€ém quan ly xe 6t6 dugc giao, kiém tra, bdo quan, chuén bj
an toan cia xe 6t6 khi di cong tic; phuc vu 1dnh dao Vién, dua d6n cén b, Kiem

sat vién di cong téc, thuc hién nhiém vy. Thuc hién céc bién phap ddm bio an toan

giao thdng cho ngudi va phuong tién. M& sb theo dbi ding ky xe 6t6 di cong tac;
quén Iy xang xe phuc vu cac chuyén di cong tac.

- Pé xuit, phéi hop véi ké todn mua bao hidm 6td, d& xuit dinh muc xéng, sua
chita cho timg ching loai 6t6; theo ddi, kiém tra, d& xut viéc béo dudng, stra chita xe
6t0. |

- Chiju su kiém tra nghiép vu l4i xe khi c6 yéu ciu; 1am thu tuc déng ky xe 6t6
méi duoc cAp.

- Khi 1ai xe nghi phép, nghl viéc riéng, nghi d6t xuét thi phai ban giao chia
khéa xe 6t6, chia khéa nha d& xe 6t6 do minh quén 1y cho Chénh Vin phong hodc
Phé Chénh Vin phong quan Iy d& phuc vy hoat déng cong tic ciia co quan.

- Thyc hién nhimg nhiém vu khéc do lanh dao Van phong, ldnh dao Vién

kiém sat nhén dan tinh giao.

Piéu 9. Nhi¢m vy, quyén han ciia Chanh Vin phong

1. Chanh Vin phong 13 Thi trudng ctia Vin phong tdng hop, chiu trach nhiém
trrde Vién trudng Vién kiém st nhan dan tinh vé t6 chirc, hoat dong va két qua
cbng tic ciia Vin phong tdng hop theo nhidm vu, quyén han dwoc quy dinh; quén
ly, chi dao, diéu hanh Vin phong tdng hop thuc hién nhiém vu va quyén han ding
quy dinh cta phéap luat, Luét T4 chirc Vién kiém sét nhan dan, céc quy ché, quy
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dinh cta nganh va cic van ban, quy dinh khéac c6 1ién quan. Phan cdng cdng viéc
‘hoic iy quyén cho cac Phé Chénh Vin phong thuc hién cac cong viée cu thé.

2. Tham muu gitip Vién truéng Vién kiém sit nhan dan tinh v& phuong
hudng, nhiém vu cdng tac, vé quén ly, chi dao, didu hanh, kiém tra, d6n dbc viéc thyue
hién nhiém vy ciia nganh Kiém sat nhén dén.

3. Thitra 1énh, thira uy quyén Vién trudng Vién kiém st nhan dan tinh ky cac
vin ban giri don vi ngang cp thudc cic co quan ban, nganh va Vién kidm sat céc
cp cung cAp thdng tin, tai liu v& tinh hinh, két qué thuc hién chi thi, chuong trinh,
ké hoach cong tac phuc vu cho cong tac quan ly, chi dao, didu hanh, phéi hop clia
Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tinh.

4. T4 chitc thao luan tip thé lanh dao Vin phong téng hop trudc khi quyét
dinh cac cdng viéc sau day:

a) Chuong trinh cong tac, du thdo cac van ban quan trong trinh 1&nh dao Vién;

b) Trién khai thue hién céc cha truong, chinh séch cia Pang, Nha nudc, cic
vén ban quan trong clia nganh; _

¢) Céc chuong trinh cong tic trong tdm cia Vin phong;

d) Béo céo vé tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach va kiém diém cdng
tac chi dao, diéu hanh cta Vin phong;

e) Nhimg van & khéc ma Chénh Vin phong thiy cin thiét phai dua ra thao luén.

Trong trudng hop khong c¢6 diéu kién t6 chirc thao luén tip thé, Chanh Vin
phong 14y ¥ kién céc Phé Chénh Vin phong trude khi quyét dinh.

5. Tham dy cudc hop cua lanh dao Vién kiém st nhan dén tinh va c4c don vi
thudc Vién kiém sat nhan dén tinh c6 lién quan dén cOng tac quan 1y, chi dao, diéu
hanh chung trong toan nganh.

6. Phéi hop vi Phong Td chirc can bd dé xult véi Vién truéng Vién kiém sét
nhén dén tinh quyét dinh v& t§ chirc bo mdy, bién ché, chinh séch cén bd, d& bat,
'néng lwong, khen thudng, ky luat déi véi cOng chirc, ngudi lao ddng thudc Vin
phong quén ly theo quy dinh.

7. T6 chirc quén 1y, st dung phwong tién, tai san phuc vu cong tac cla co
quan Vién kiém s4t nhan dan tinh; sép xép, bd tri noi lam viée cua co quan Vién
kiém s4t nhan dan tinh theo quy dinh. _

8. Chanh Vin phong 14 ngudi phat ngdn va cung cép théng tin ca Vién kiém
sat nhan dan tinh khi dwoc Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tinh 4y quyén.

9. Pham vi giai quyét céng viéc ctia Chénh Vin phong: nhitng cong viée
thudc thim quyén theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché hoat ddng cia Vin phong
tdng hop, céc quy dinh ciia Vién kiém sét nhan dén.

10. Thue hién céc nhiém vu khac do Vién truéng Vién kiém sét nhan dén tinh giao.
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Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chanh Vin phong

1. Cac Pho Chanh Vién phong chi dao viéc thyc hién cong tic quén 1y, xay
dung ké hoach, céc vin ban huéng dan, chi dao, diéu hanh va vin ban quan ly khac
trong linh vuc dugc phén cong phuy trach; 13 ngudi gitp viéc cho Chénh Vin

phong, truc tiép phu tréch céc bd phén va thyc hién nhiém vu theo sy phén céng va
liy quyén ciia Chénh Vin phong;

2. Trong pham vi chitc trach, nhiém vy dugce giao, cdc Phé Chénh Vin phong
c6 trich nhiém tham gia xay dung ké hoach, chuong trinh cOng tac clia Vén phong
tong hop, @ xuét céc bién phap t chirc thuc hién va gitp Chénh Vin phong truc
t1ep quén ly, chi dao mdt s6 b phan va chiu trach nhiém truée Chanh Vin phong
v& ndi dung va két qua cdng tic dugc phin cong.

3. Pham vi gii quyét céng viéc ctia Phé Chénh Vin phong:

a) Chi dao viéc thyre hién cong tac quéan 1y, xay dung ké hoach, céc vin ban
huéng dan, chi dao, didu hanh va vin ban quén ly khac trong linh virc duge Chénh
Vin phong phan cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thue hién nhi€m vu trong pham vi duge
phén cdng, phét hién va dé xuét nhimg vin d can stra déi b sung;

¢) Chu dong giai quyét cong viée duge phéan cong, néu c6 van dé lién quan
dén linh virc cia Phé Chanh Vin phong khac thi truc tiép phdi hop véi Phé Chénh

Vin phong d6 dé giai quyét. Trudng hop cin c6 v kién cia Chénh Vin phong hodc
gitta cdc Phé Chénh Vin phong con cé céc y kién khac nhau, phai bdo cdo Chénh

Vin phong quyét dinh;

d) Péi véi nhimg vin dé thudc v& chu trwong hodic ¢6 tinh nguyén tic ma
chua c6 vin ban quy dinh hodc nhitng vin dé quan trong khac thi Phé Chanh Vin
phong phai xin y kién ctia Chanh V'Zm'phbng'truéc' khi quyét dinh. .

4, Truong hop Chénh Vin phong ving mit, Phé Chanh Vin phong duoc giao
quén 1y didu hanh don vi ngoai Vlec thuc hién cdc nhiém vu thudng xuyén theo
pham vi dugc phan c6ng, con c6 quyen han va nhiém vu sau:

a) Pugc Chénh Vin phong iy quyén thay mit Chanh Vin phong, chi dao giai quyét |

céc cong viéc chung ciia Véan phong tdng hop va ky vin ban thay Chanh Vin phong;
" b) Pugc Chénh Vin phong Gy quyén chu tri viée phéi hop hoat dong gitra cic Pho
Chénh Vin phong va trurc tiép theo di, chi dao hoat dong ctia Vin phong tdng hop;
c) Giai quyét mét sb cong viée cép bach ciia Phé Chanh Vin phong khéc khi

-Ph() Chanh Vin phong d6 vang mit theo Gy quyén ciia Chanh Vin phong;

d) Béo cédo Chanh Vin phong két qua giai quyét cong viéc trong thoi gian
duge giao quan ly don vi. |
‘Piéu 11. Nhiém vu, quyén han cia cdng chirc va ngwdi lao dong
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1. Chép hanh diy da, nghiém tic cdc nghi quyet quyét dinh cta tap thé va y
kién chi dao cia Chanh Vin phong hodc Phé Chénh Vin phong.

2. Chi dong nghién ctru, tham mwu, d& xuét vé linh vuc chuyén mén dugce
phén cong theo doi, thuc hién cdc cong viée dugc 1anh dao Vin phong giao theo
nhiém vy, quyén han chuyén mén ctia minh.

3. Chiu trach nhiém cé nhan trudc lanh dao Van phong va trudc phap luat vé
¥ kién @ xuét, tién do, chét luong, hi€u qua cia timg cdng viéc duoc g1ao vé hinh
thirc, thé thirc, trinh ty, thi tyc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét cong viée
duoc phan céng theo dbi.

4. Thuc hién céc quy dinh ciia phép luit v& cong chirc, ché do hop dbng lao
dong; chip hanh ky luét lao dong, ndi quy, quy dinh cia nganh, cla co quan, bao
dam bi mat cong tac theo dung quy dinh v& bao vé bi mét nha nuorc cd y thirc gitr
gm v€ sinh chung, b3o quan tdt tai san, phuong tién 1am viée, néu lam hu héng,
méAt méat phéi bdi thudng theo quy dinh cia co quan.

Chuong III
QUAN HE CONG TAC

Pidu 12. Quan hé véi lanh dao Vién kiém sit nhan dén tinh

1. Chéanh Vin phong chiu sy lanh dao tryc tiép clia Vién trudng Vién kidm
sat nhén dan tinh. Cén cr chuong trinh, ké hoach ctia Van phong téng hop, Chanh
Vian phong chu dong tb chu'c trién khai moi hoat dong cta Vin phong tdng hop

trong pham vi thdm quyén ciia minh va chiu tréch nhiém trudc Vién trudng Vién
kiém sat nhan dan tinh. '

2. Chanh Van phong c6 trach nhiém bdo cédo va xin y k16n Pho Vién trudng
Vién kiém st nhén dan tinh v& cong thc gidi quyét nhiém vu chuyen mon va céc
mdt cong tac khac ctia don vi, chap hanh nghiém chinh ¥ kién chi dao ctia Phé
Vién trudng Vién kiém st nhan dan tinh. Trong trudng hgp Chénh Vin phong
chua nhét tri véi y kién chi dao cta Pho Vién trudng Vién kiém sét nhan dén tinh
thi Chanh Vin phong van phai chdp hanh nhung c6 quyén béo luu v kién va bao
c4o Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tinh quyét dinh.

Pidu 13. Quan hé gitta Vin phong v6i cdc don vi thude Vién kiém sat
nhin dan tinh

1. Theo dbi tinh hinh, két qué hoat dong theo nhiém vy, quyén han cta tuhg
don vi dé tham muu tdng hop, phuc vu cong tic quéan ly, ch1 dao, diéu hanh cua
lanh dao Vién kiém st nhan dan tinh.
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2. Phébi hop va thdng nhét v6i cdc don vi trong viée chi tra tién luong, thuc
hién ché d9, chinh séch va khen thuéng, ki luat cong chirc va ngudi lao dong trong
don vi.

Ditu 14. Quan hé giita Vin phong véi Vién kiém sat nhan din cip huyén

1. Vin phong c6 trach nhiém phdi hop v6i Thanh tra - Khiéu t6 Vién kiém sét
nhan dén tinh theo d&i két qué thuc hién céc chi thi, nghi quyét cia Dang, Quéc hdi;
cac thong tur, chi thi cia Vién trudng Vién kiém sat nhan dén tdi cao; cdc quy ché,
quy dinh ciia ngénh, cic chuong trinh, ké hoach cong tic ciia Vién kiém st nhan
dén tinh.

2. Vién kiém st nhan dén cip huyén trong pham vi chirc trach, nhiém vu ctia
minh, c6 trach nhiém tao didu kién va phdi hop v6i Vin phong Vién kiém sat tinh
d& béo dam thyc hién ché d6 théng tin, bio céo va quan 1y cdng téc theo quy dinh
ctia Quy ché vé théng tin, bao cdo va quan Iy cong tic trong nganh Kiém sét nhén
dan va céc quy ché, quy dinh c6 lién quan.

Pidu 15. Quan hé véi cic co quan hitu quan khic

1. Moi hoat dong phéi hop phai bio dam ding quy dinh ctia nganh Kiém sat
nhéan dan va cac quy dinh khac cia phap luit.

2. Tb chirc cac cude hop hoiic tham gia cdc cude hop gifta céc nganh a8 trao
d6i ban bac théng nhit nhimg vén d& phéi hop trong pham vi nhiém vu duge giao.

Didu 16. Ché d6 1am viéc va quan h¢ cong tic giira Chanh Vin phong véi
cic Pho Chanh Vin phong; giita Chanh Vian phong, Phé Chanh Viin phong
véi cac phong

1. Lanh dao Vin phong 1am viéc theo ché d6 tap thé. Chénh Vin phong chiu
trach nhiém didu hanh moi hoat ddng ctia Vin phong.

2. Quan hé cbdng tic gitta Chanh Vian phong va cdc Phé Chanh Vin phong va
cac phong true thudc Vién kjém sét nhan dan tinh, cac Vién kidm s&t nhan dan cip
huyén 13 méi quan hé ngang cép, mang tmh phbi hop nhim thyc hién chic ning,
nhiém vu clia nganh.

Chanh Vin phong hoic Phé Chénh Vin phong phai thudng xuyén trao dbi

tinh hinh va phdi hop thuc hién cic cdng tac cb lién quan dén nhiém vu ca cic
don vi cip phong va cép huyén.

3. Trong truong hop c6 ¥ kién khéc nhau gita Chénh Vin phong va Phé
Chénh Vin phong thi thye hién theo y kién ctia Chanh Vin phong, Ph Chénh Vin
phong duoc quyen béo cdo véi Vién trudng Vién kiém sét nhén tinh phu trach
Vin phong vé ¥ kién ctia minh. ,
| 4. Nhitng viéc li€én quan dén nhiéu bo phén thudc Vin phong, thi cdc Pho
Chéanh Vin phong chu dong phéi hop, cong viéc lién quan nhidu dén bd phén ndo
thi Phé Chanh Vin phong phu trach b phan d6 chu tri.
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5. Khi can thiét, Chanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong cé thé giao nhiém
vu truc tiép cho cong chirc, ngudi lao ddng trong Vin phong. Ngudi duge giao
nhiém vu phai béo céo cép trén truc tiép ctia minh biét.

6. Khi véng mit, Chanh Vin phong uy quyén mét Phé Chanh Vin phong diéu
hanh, giai quyét céng viéc chung cia Vin phong.

Pidu 17. Ché d6 1am viéc ciia cdng chitc va ngudi lao ddng

1. Trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc giao, t6 chirc thyc hién theo
chuong trinh, k& hoach cong téc va chiu trdch nhiém truéc Chénh Vin phong vé
hoat ddng ctia minh, thudng xuyén béo cio Phé Chanh Vin phong phu trach vé
tinh hinh va két qua cong tac. 3

2. Cong chirc, ngudi lao ddng thudc Vin phong 1am viée theo sy phén cong
“clia l&nh dao Vin phong, chiu sy quan 1y, chi dao thdng nhit ciia Chénh Vin
phong va Ph6 Chénh Vian phong phu trach.

3. Khi dugc lanh dao Vién kiém sat nhan dén tinh giao nhiém vu truc tiép,
cong chirc, ngudi lao dong phai bao cao véi Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin
phdng phu trach biét.

4. Cong chirc, ngudi lao déng thudc Vin phong cé trach nhiém phéi hop coéng
tac, trudng hop cé vudng méc phai bao cio Phé Chanh Vin phong phu trach hodc

Chénh Van phong.
' Didu 18. Ché @ quan 1y can bd |

Chénh Vin phong, Ph6 Chanh Vin phong cé trach nhi€ém quén 1y can bd cong
chirc, nguodi lao dong thudc Van phong trong viéc che"lp hanh thoi gian lam viéc
theo Ludt Lao dong va hop ddng lao dong d3 ky két; ndi quy, quy ché cia nganh;
b tri, sip xép cong viéc phi hop véi ning luc cta timg can bd, cong chirc, ngudi
lao ddng trong Vin phong, nhim phét huy vai trd, trach nhiém ciia c4 nhén, tap thé
& hoan thanh tt nhiém vu ctia don vi.

Chénh Vin phong, Phé Chénh Vin phong phai léng nghe ¥ kién, dé xuit,
phan 4nh v& nhimg kho khin, viedng méic clia can bd cong chirc, ngudi lao déng dé
xtr Iy, chi dao kip thoi nhdm dat hidu qua cong viée cao nhét.

Chuwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 19. Khen thuéng

Tap thé va cén bd céng chitc, ngudi lao ddng trong Vin phong dang ky céc
danh hiéu thi dua va phén d4u hoan thanh t6t c4c nhiém vy, chi tidu thi dua d3 &
ra. Két thiic cac dot thi dua hoic téng két céng tac thi dua hang nim, Vin phong té
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chirc hop binh xét thi dua dén chi, khach quan, céng khai d& bu ra nhing c4 nhan
hoan thanh xut sic nhiém vu @& nghi cép c6 thAm quyén khen thudng theo quy
dinh cta Lu4t Thi dua, khen thudng va quy dinh ctia nganh Kiém s4t nhén dan.
Piéu 20. Ky luit
Can bd cdng chire, ngudi lao dong trong Vin phong vi pham ky luat nghiép
vy, ndi quy, quy dinh, quy ché ciia co quan, cia nganh, khong hoan thanh nhiém

vu cong tac thi khéng duoc @& nghi khen thudng va tiy theo murc 46 vi pham phai
chiu hinh thirc k¥ luit theo quy dinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21. Hiéu lrc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu hre thi hanh k& tir ngay ky.
Piéu 22. Trich nhiém thi hanh

1. Chénh Van phong, Thu trucmg don vi thudc Vién kiém st nhan dan tinh, Vién
trudng Vién kiém st nhan dén cip huyén chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Viéc bd sung, sira dbi hoic ban hanh Quy ché méi do Vién tfuc’mg Vién
kiém st nhan dan tinh quyét dinh./.
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